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A bolcsode szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok:

A gyermekek védelmérdl és Gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. Tv.
A szemelyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmeények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodési feltételeirdl szold 15/1998.

(1V.30) NM rendelet.
Az ENSZ ,Egyezmény a gyermek jogairdl” dokumentum

Boles6dénk miikodését meghatarozo jogszabalyi hattér

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
1992.évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasaral.

2011. évi CXIIl. torvény az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol.

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992.6vi XXXIIIl. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol.

328/2011.(X11.29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésikhoz felhasznalhatd bizonyitékokral

369/2013.(X1. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl
15/1998.(1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvedelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miukodésiik feltételeirdl

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mutikodési nyilvantartasarol

9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbképzéseérdl €s a szocidlis szakvizsgarol



e 62/2011. (VL.30) VM rendelet a bolcsédei kozétkeztetésre a vendéglato-ipari
termékek eldallitasanak és forgalomba hozatalanak élelmiszer biztonsagi feltételeirdl
e 37/2014 (IV.30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas

egészségligyi eldirasokrol

A bolcsode szakmai munkajat meghatarozo dokumentum

A Bolcsédei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja
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A gyermek, vilagra nyitott lény. A simogatasra simogatassal, a jokedvre jo kedvvel,
tevekenységre tevékenységgel felel”

(Mérei Ferenc)

I. A szolgaltaté intézmény adatai

Neve: Nagykata Varosi Bolcsdde
Cime: 2760 Nagykata, Bajcsy-Zsilinszky ut 27.
Nyitvatartds: Hétfo-péntek: 7.00 oratol -17.00 oraig.

Ellatas tipusa: Bolcsddei ellatas

Férohelyszam: 48 {6

Telefon: 06-29-956-487

E-mail: bolcsode@nagykata.hu

Ellatasi terilet: Nagykata VVaros Kozigazgatéasi terulete

Fenntartd neve: Nagykata Varos Onkormanyzata

Székhely: 2760 Nagykata, Dézsa Gyorgy Ut 2.

Képviseldje: Dorner Gabor Polgarmester

E-mail:_titkarsag@nagykata.hu
Telefonszam: 06-29-641-100
Fax: 06-29-440-086

Szakmai program készitéjének neve: Karé Istvanné Bolcsddevezetd

Elérhetdségei: 06-30-184-0843
E-mail: bolcsode@nagykata.hu
Szakmai program érvényesseqgi ideje:
2022-2027

A szakmai program készitésének datuma: 2022. majus 05.




I1. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

1. Bolcsodei ellatas

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat,
szakszerii gondozasat és nevelését biztositod intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét
betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhat6 a

bolcsédében. / 1997. évi XXXI. torvény 42.8 (1) /

A hatranyos helyzetii, szegény, periférian é16 csaladok gyermekei esetében a hatranyok és

kovetkezményeik enyhitése, ellenstlyozasa fontos feladatunk. Bolcs6dénk a
gyermekvédelem egyik elsé ,,jelzd intézménye”, ahol a gyerekek a nap jelentds részét
toltik. A hatranyos, rossz feltételek kozott novekvod gyermekeknek inger gazdag, a
fejlodésiik, a jo iranyba befolyasold kornyezetben vald nevelkedés lehetdsége,

esélyegyenldségiik, késobbi életpalydjuk szempontjabdl fontos.

Nagykata Pest megyei kisvaros, amely Budapest és Szolnok kdzott nagyjabdl féluton
helyezkedik el. A varos teriilete 82 km?, lakdnépessége koriilbelil 12280 £5. A véarosban az
Ovodaskoru gyermekek ellatasa, valamint az iskolaskort gyermekek oktatasa megoldott,
hiszen tobb 6voda, iskola, és kozépiskola is miikodik Nagykatan. Problémat a bolcsddés
korosztaly ellatasa okoz, mert csak a Huncimanci Nonprofit Kft. altal Uzemeltetett csaladi
bolcsdde keretein beliil van lehetdség 14 f6 bolcsddés korosztalyt gyermek elhelyezésére.
Az utdbbi években egyre nagyobb igény mutatkozott a bolcsddei szolgaltatas
igénybevételére, melyet mar nem tudnak maradektalanul kielégiteni. A bolcséde
létrehozasanak elsédleges indoka az, hogy varosunkban a 0-3 éves korosztaly intézményes
elhelyezése eddig nem volt megoldott. A telepiilésen é16 lakosok kozt sok a fiatal,
tobbgyermekes csalad, ahol az édesanyak a gyermekvallalast megel6z6en aktiv
munkavallalok voltak. Bélcs6dénk elsésorban azoknak az édesanyaknak — rajtuk keresztil
a csaladjaiknak — probal segitséget nyujtani, akik szeretnének visszamenni a munka

vilagaba, és ehhez gyermekiik napkozbeni ellatasara van szikségik.

Véarosunkban jelenleg 386 f6 a 0-2 éves korl gyermekek szama. Igény eseten ennyi

bolcsédés korosztaly gyermek elhelyezése nem megoldott Nagykatan.



Mivel 2016-t61 jelent6sen bovitette a Kormany a Csaladok Otthonteremtési
Kedvezményének (CSOK) mértékét, ezért ugy prognosztizaljuk, hogy a 2019-2023 évek

kozotti idszak alatt novekedni fog a 0-2 év alatti gyermekek szama varosunkban.

A varhaté demogréfiai trendek alakulasa a 2019-2023 éves iddszakra a 0-2 éves

korcsoport esetén:

Ev 2019 2020 2021 2022 2023
0-2 éves 386 386 388 390 390
korcsoport
varhatd
szama

Az atlagéletkort tekintve a varos népessége fiatalabb a kornyezd telepiiléseknél, a 0-35
évesek aranya kozel 45%. A foglalkoztatottsag viszont alacsonyabb a megyei atlagnal, a
munkanélkiiliség jellemzbéen hosszua tavy, és az alacsony képzettségii munkavallaldkat
sUjtja. Ebb6l adodoan a varos kiilsé peremein, szegregalt teriileteken €16, hatranyos
helyzetli csaladok szdma magas, ami kihat a gyermekek szocialis beilleszkedésére,
ellatottsagara is. A bolcs6de megnyitasaval jelentésen enyhithetjiik a gyermekek szamara a
koriilményekbdl adodo hatranyokat, kikiiszobdlhetjiik a lemaradasokat, lehetdséget
nyUjthatunk a sziilék munkaerdpiaci részvételére, felzarkozasara. A megvalosulo bolcsddei
férohelyek lehet6vé teszik, hogy az anyak ismét belépjenek a munkaerdpiacra, javitva a
munkaerdpiacra visszatérni szdndékozo6 ndk, a hatranyos helyzetli csaladok gazdasagi

aktivitasat.



2. Személyi feltételek: 17 f6

Bolcsddevezetd 1 £6
Kisgyermekneveld 8§ f6
Bolcsodei dajka 2 6

Szakacs 1 f6
Elelmezésvezetd 1 6
Bolcsddei adminisztrator 1 £6
Konyhalény 1 {6

Takaritond 1 {6

Gondnok 116

3. Tarqyi feltételek

A bolcsdde helyiségei:

* Féz6konyha

= Huselokészitd

= Zoldségeldkeészitd
» Tejkonyha

= Szérazaru raktar

» Hulladéktarolo

» Fekete mosogato
* Fehér mosogato

= Edénytarold

» lrattér

= Mosoda

»  Dolgozéi 61t6z6

*  Felndtt mosdd zuhanyzoval

= Akadalymentes mosdo



= Takaritoszer raktar

= Babakocsi tarolo

» Elkiilonitd szoba

»  Felndtt mosdd

»  Dolgozéi étkezo

» |rodak 2 db

= Jatéktarolo 4 db

= Csoportszoba 4 db

= Gyermekoltozo: 2 db
*  Gyermekfiirdd: 2 db
» Levegobztetd terasz 2db

= Kinti gyermek mosdd

A kisgyermeket koriilvevo targyi kdrnyezetet — a bolcsodei ellatast nyu;jtod intézmény,
szolgaltato éplletét, jatszOudvarat és egyéb helyiségeit-, a jogszabalyi és szakmai
eloirasok, a csoportokba jard kisgyermekek Iétszama, életkora, igényei alapjan gy kell

kialakitani, hogy az biztonsagos legyen, és a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

Egy bolcsddet, nevelési-gondozasi egység két csoportszobabol, egy flirddszobabol és egy

gyermekoltozébol all.

A fiirdészoba nincs kdzvetlen kapcsolatban a gyermekszobékkal, ezért a gondozas soran
(a 1épcsdzetes munkaidd beosztas miatt) 3 kisgyermekneveld van jelen, akik koziil egy a
felugyeletet latja el. A feligyelet megoldasat segiti a csoportszobak kdzotti elhtzhatd

toloajto. Sziikség esetén a bolcsddei dajka is ellat feliigyeletet.

A gyermek gondozasat, onallosodasat segitd berendezési targyak és eszkdzok a gyermek
méretéhez és fejlettsegéhez igazodnak. Felszerelései: 4 db gyermekmosdd
(peremmagassag 45 cm) hideg-meleg vizzel, kever6 csappal; 4 db gyermek WC; 1 db
beépitett gyermekfiirdokad hideg-meleg vizzel, keverd csapteleppel, flexibilis
zuhanyozdval; 1 db bilimoso flexibilis zuhanyozoval; 2db pdlyazoasztal; minden gyermek
részére sajat fési és torolkozé elhelyezésére alkalmas tarto; a gyermek teljes alakjat mutatd
tiikor, a gyermek magassagaban elhelyezve. A fiirddszoba fala csempével boritott, ami

lehetové teszi a fertOtlenitést.

A gvermekoltozo a folyosordl kozelitheté meg, nincs kozvetlen kapcsolatba a

gyermekszobéakkal. Felszereltsége a gyermek életkorahoz igazodik. Itt talalhatéak a
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gyermekek jellel ellatott szekrényei, cip6taroloi. A gyermek életkorahoz igazoddan

kiilonboz6 tildalkalmassagok allnak a gyermekek rendelkezésére.

A gyermekszoba ajanlott alapteriilete 3m?%/£5, de 10 6 felett legalabb 40 m? kell, hogy

legyen. Bolcsddénkben mindegyik csoportszoba megfelel az eldirasoknak, tobb mint 50 m?
alapteriiletiiek. A helyiségnek hézagmentes, moshato, fertétlenithetd és tartdés melegpadlo
(parketta) burkolata van. Az oldalfalakat 1,30 m magas, tés-, kopasallo parafa burkolat
veédi. A gyerekszobakban a vilagitas kozvetett (kaprazatmentes) formaban kerlt

kialakitasra (fényerdsség minimum 300 Lux).

A szobak falai vilagosak, meleg szinliek, a mennyezet fehér szinii. A butorozast
balesetmentesen, a gyermek fejlettségének megfeleléen alakitjuk. Minden
gyermekcsoporthoz térkdvezett, moshato, fertétlenithetd, fagyalld, csiszasmentes
leveg6ztetd terasz kapcsolddik, szintben, kbzvetlen ajtokijarattal a csoportbdl. A teraszt

szines napvitorlak arnyékoljak a t{iz6 nap eldl.

A jatszokert funkcidja a gyermekek szabad leveg6n torténd jatékahoz szlikséges
mozgastér biztositasa. A jatszokert alapteriilete 10 m?/ gyermek. Benne burkolt és
flvesitett terlleteket, homokozét, szabalyozhato kevert vizzel két allé zuhanyrozsat

alakitottunk ki, valamint telepitett, kiltéri jatékokat helyeztink el.

A jatszoudvar arnyékolasat gyorsan névo, kevésbé igényes, nagy lombozatu fak
biztositjak, illetve a homokozd és homokozo6hajo felett arnyékold napvitorla talalhatd. A
bolcséde kertjét zart betonkerités veszi korul. A beépitett csuszdatorony, mérleghinta,
babahaz, kisvonat és rugds jaték mellett megfelelé mennyiségli mobil jaték,

homokozéjaték segiti az 6nfeledt jatékot.

4. A jatekkeészlet

Az egyes gyermekcsoportok jatékkészleteinek dsszevalogatasakor pedagdgiai és

egészségugyi szempontokat veszunk figyelembe.

Pedagogiai szempontok:

e Minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulalo,
konstrualo, utanzoé-, szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték stb.

e A jaték szine, nagysaga, formdja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklddését.
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e Tobb fajta tevékenysegre lehessen felhasznalni.
e Legyenek mas nemzetek szokasait tiikrozo jatékok.

o Jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének a betartasa.

Egészséqugyi szempontok:

e Konnyen tisztithato és fert6tlenithetd legyen.

o Balesetet ne okozzon —ne legyen torott, ne legyen kdnnyen torhetd, ne essen szét
darabjaira, éles sarkai ne legyenek, ne l6gjon hosszl zsinéron, ne legyen tul nehéz.

e (Csecsem ¢és tipegd korban ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, fiilbe, garatba

keriilhessen!
Kivitelezés:

e Igényes legyen!
e A fokozott hasznélatra szdmitva készuljon.

Elhelyezése:

¢ Nyitott jatékpolcon.
e Tarolbedényekben (vodrokben, kosarakban)

e A feliigyeletet igényld jatekok a kisgyermeknevel6 altal elérhetd polcon.

Alapjatékok, amit minden csoportban biztositani kell:

e bhabdk
labdak

jatszokendok

képeskdnyvek

mozgasfejlesztok.

Csecsemokoru gvermekek jatékai

A jatékoknak a mérete, sulya, alakja olyan, hogy ha a csecsemo rajuk fekszik, vagy
magara ejti 6ket, az ne legyen szamara fajdalmas, kellemetlen, vagy ijesztd. A csecsemok

részére valogatott jatékoknak nincs olyan része, amit a gyermek lenyelhet. Nem adunk
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szOrmeallatot, hajasbabat, mert a mindent a szajaba vevd csecsemd szamara rendkiviil

veszélyesek a torkara tapado, esetleg a 1égutakba kertil6 szOrszalak.

Mennyiseégét tekintve-kivéve a nagyméretii jatékokat-, minden gyermeknek jusson
azonos tipusu jaték. (baba, konyv)

Csecsemo részére j0l1 megmarkolhato, razhat6 jatékok:

e jatszokendok,
o frottir labdak,
e csorgok,
e ragokak.
Valtozatos feliilett textil figurak: babak, macik, nyuszik stb.

Csecsem&knek is adhatok:

o ¢pitdjatékok egyes elemei, melyek 6nmagukban is alkalmasak a manipulaciora,
o Karikak,

e Montessori torony korongjai,

e hordo- es kockasorok,

e homokozé6formak.

Ureges jatékok:

e vOdrok,
o talak,
e kosarak,

e konyvek: egy abras, textil, milanyag, keménylapt,

e nagymeéretll eszkozok: labdak, maszoparnak, iszogumik.

Tipego koru gyermekek jatékai

A nagyméretii jatékok kivételével minden gyermeknek jusson azonos tipusu jaték
(baba, labda, macko, konyv, autd). A gytjtogeto-soralkoto jaték korszakaban az arra

alkalmas jatékféleségbdl a csoportlétszam 3-4-szerese all rendelkezésre.
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Konstrualo jatékok: DUPLO LEGO, fa épitékockak, Montessorik, baby logik, poharsorok,

horddsorok, formakirakdk, nagyméretii gyongyok.

Nagymozgasos jatékok: hordar kocsik, autok, domperek, triciklik, maszoka, alagut, baby

csuszda, labdak.

Hulzogathatd, tologathaté eszk0z0k: vonatok, autok.

Ureges jatékok: kosarak, szatyrok, vodrok, talak, talicskak.

Homokoz0 jatékok: vodrok, lapatok, homokozo formak, szitak.

Hasznélati eszkdzok: labasok, tanyérok, poharak, szitak, sziirok.

Kdnyvek: els6sorban keménylapu lapozo, leporelld.

Alkotd jaték eszkdzei: zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma (so-liszt, f6zott), stb. Ezeket

felhasznalas utan allanddan potoljuk.

Babak, macik, llatfigurak (plss, frottir).

Nagycsoportos gyermek jatékai

A tipegGesoport eszkozeit biztositjuk, az alabbi jatéktipusokkal kiegészitve:
Babék: karakterbabak, etnikai kiilonbségeket hangstlyoz6 babak, babok.
Kényvek: els6sorban lapozhato mese- és képeskdnyvek.

A szerepjatek kellékei: szerszamok, f6z6edények, gyurotabla, vagodeszka, babaruhak,

takardk, sepri, lapat, orvosi taska, telefon, kisebb méretii felnéttruhdk, sapkak, kenddk,
taskak, cipok, fodraszkellékek. Ugy helyezziik el, rendszerezve, hogy felhivé jellegiik
érvényeslljon, pl. ruhékat, kétényeket akasztora stb.

Kisméretll gyOngyok, flizos jatékok.

Alkotd jaték eszkdzei: zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma (so-liszt, f6zott), olld, kiilonb6z6

mindségli papirok, ragaszto, falevél, gesztenye, toboz, iskolatabla, kréta stb. Ezeket

felhasznalas utan allandoan potoljuk.

Zenei hangot ad6 eszkdzok, ritmus hangszerek.
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I11. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

A Bolcsddei Nevelés Orszagos Alapprogramjanak megfelelden, a helyi sajatossagokat
figyelembe véve készitettem el a Nagykata Varosi Bolcsdde helyi szakmai programjat.
A bolcsddei ellatas keretén belll a nevelés és a gondozas a miniszter altal jovahagyott,
a minisztérium és a bolcs6dei modszertani szervezet honlapjan kozzétett Bolcsédei

nevelés-gondozas orszagos alapprogramja alapjan folyik.

Az Alapprogram és a sajat szakmai programunk tartalma és szemlélete 6sszhangban van
Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztalyra vonatkozé jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsédei nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti

sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

A bolcs6dei nevelés kozéppontjaban a kisgyermeket neveld csalad all, melyre, mint
komplex rendszerre tekintiink, hiszen nemcsak a kisgyermek nevelését, hanem az egész

csalad tamogatasat célozza meg.

Alapelviink, a gyermek feltétel nélkili elfogadasa és szeretete, a gyermeki jogok
tiszteletben tartdsa, a gyermeket neveld csaladok elsddlegességének, kompetencidjanak
elfogadasa. Hisszik és tudjuk, hogy a gyermekek életében e korai szakasz meghatarozo.
Ebben az életszakaszaban a legsérllékenyebb testileg, lelkileg egyarant a kisgyermek,
erdsen fiigg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személye nagymértékben meghatarozo.
Nyomot hagy a kisgyermek lelkében a banasmod, amelyben részesiil a bélcs6dében, éppen

ezért igyeksziink minden gyermek szamara egyéni banasmaédot biztositani.

Kiemelten fontosnak tartjuk a bolcsddei életben a gyermekek jatéktevékenységének
megszervezeését, mivel ez valamennyi fejlodési teriiletre hatassal van, fontosnak tartjuk a
biztonsagot nyujto, szép és esztétikus kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel
vigyazunk a csalad ,,szeme fényére”. Munkank soran arra toreksziink, hogy a sziilok felelem
és aggodalom nélkul, nyugodtan menjenek a munkaba, mert tudjak, hogy jo helyen hagytak
gyermekiiket. Majd a délutani viszontlatas idején egy vidam, békés kisgyermeket vihetnek

haza a bolcs6débal.
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Mind ezek megvalodsitasat, a sziilékkel vald legszorosabb partneri kapcsolat kialakitasaval

szeretnénk elérni.

Szakmai programunk meghatarozo, legfontosabb jogi keretei: a 1997. évi XXXI.
torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol, (a tovabbiakban: Gyvt.) és a
15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoleti,
gyermekvedelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mukodésiik

feltételeirol.

Jovoképiink

Bolcsddénket egy olyan intézménynek szeretnénk, ahol a sziilok partnerek, és aktiv
résztvevoi a bolesddei €letnek, hiszen kozos a célunk. Mindannyian fontosnak tartjuk, hogy
a csalddokkal megfeleld egyiittmiikodés alakuljon ki a gyermek optimalis fejlédésének
érdekében. Olyan intézmeny munkéjanak szeretnénk részesei lenni, ahol a nyugodt 1égkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egyuttesen szolgéljak a gyermekek, sziil6k

és a szakma érdekeit.

Gyermekképiink

Egy vilagra nyitott, nyugodt, harmonikusan fejlodd, élményekkel teli gyermek, aki
képes sajat természetes kivancsisaga altal tanulni és fejlddni; szeretettel fordul az 6t
koriilvevd vilaghoz (kornyezetéhez, felndttekhez, tarsaihoz), valamint konfliktusait,
¢letében felmeriild problémait életkordhoz mérten megfelelden tudja kezelni, sziikség esetén

segitséget kérni a megoldashoz.

Kisgyermeknevelé képiink

Szakértelmiik segitségével a gyermekek mindennapjait szines, fejleszté hatasu
jatektevékenyséeggel toltsék ki. Innovativ, befogadd modon kozelitsen az uj nevelési-
gondozasi elvekhez. Segitsenek megismerni a gyermeknek onmagat és az 6t koriilvevo
vilagot. Alapozzdk meg a gyermekben a megfelelé viszonyuldsokat a vildg dolgaihoz
(szocializacio, egeszségneveles, kdrnyezeti nevelés). Viselkedésiikkel nytjtsanak kovetendd

mintat, személyiségiikkel meleg, szeretetteljes biztonsagot minden gyermek szamara.
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1.Alapfeladatok, célok:

» A Bolcsddei Nevelés Orszagos Alapprogramjanak a gyakorlatban torténd
megvaldsulasa.

» A 3 év alatti gyermekek harmonikus, egészséges, érzelmi, értelmi, testi
fejlodésének biztositasa, a neveldomunka eredményességének javitasa, a szakszer(i
nevelés-gondozas, figyelembe véve a gyermekek életkori és egyéni sajatossagait.

» A csaladban nevelkedé kisgyermek szdmaéra a csaladi nevelést segitve, a csalad
erdsségeire épitve, a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak és jolétének
megteremtése, a sziildi kompetencia novelésével.

» Magas szinvonall kisgyermekneveldi tevékenység végzése, mely hozzajarul az
optimalis személyiségfejlddéshez, mikdzben minden kisgyermek kiilon egyéniség
marad a csoportban.

» Jol szervezett, rugalmas, folyamatos napirend kialakitasa, a gyermek igényeihez
igazodva.

» A gyermek harmonikus fejlédésének az el6segitése megfeleld fizikai-, és érzelmi
biztons&ganak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkili szeretettel,
elfogadassal, tiszteletben tartva annak nemzetisegi, etnikai hovatartozasat.

» Identitasénak erésitése, kompetenciajanak figyelembevétele, tapasztalatszerzési
lehetdségek biztositasa, viselkedési mintak nyu;jtasa.

» A hatranyos helyzetii, a szegény és a periférian é16 csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kdvetkezményeiknek az enyhitésére torekves, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egylittmiikodve.

» A szocializacio biztositasa az életkor, az egyéni sajatossagok és az eltérd fejlédési
utem figyelembevételével.

» A bolcséde és csaladok kozotti egyiittmiikddés erdsitése kozods programok, kreativ
délutanok szervezésével.
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2. A bolcsodei nevelés feladatai

Feladatunk a személyes gondoskodast ny(jté alapellatas keretében, 20 hetes kortdl
a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsanak biztositasa, fizikai és érzelmi
biztonsaganak es jollétének megteremtésével. Amennyiben a gyermek még nem érett az
6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig biztositjuk szamara az
ellatast. Alapfeladatunk a kisgyermekek gondozésa-nevelése, harmonikus testi, szellemi
fejlodésének segitése az €letkori €s egyéni sajatossagok figyelembevételével, biztonsagot,
szeretetet nyUjto, érzelem gazdag, egészséges kornyezet kialakitasaval, viselkedési mintak
nyujtasaval. Kiemelt feladatunk a hatranyos helyzetii, szegény csaladok gyermekei
esetében a hatranyoknak és kdvetkezményeiknek enyhitésére vald torekvés, szilkség esetén

szakemberek és szervezetek bevonasaval.

2/1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A Dbolcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilé elso
gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia novelésében. Fontos
feladatunk a csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatisa, a pozitivumok kiemelése,

erositése.

Elengedhetetlen a csaladi és bolcsddei nevelés Gsszhangja, a sziilok és kisgyermekneveldk
kdzotti egyenrangu, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat kialakitasa,

mely elsédleges feltétele a kisgyermek harmonikus fejlédésének, érzelmi biztonsaganak.

A sziild ismeri legjobban a gyermekét, ezért kdzvetiteni tudja szokasait, egyedi igényeit,
sziikségleteit a kisgyermekneveld felé, aki ezen ismeretek birtokaban differencialt, egyéni
banasmod kialakitasara torekszik a gyermekkel. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudasara ¢€s tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora

gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteit.

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikdo eréforrasok felkutatisara és ezen
eroforrasok eredményes mitkddtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a

csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre vald épiilését. A
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kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméaja van, mindegyik méas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli pairhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.
2/2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozésa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése,
dokumentélasa, tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges
és biztonsagos kornyezet megteremtése. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodod napirend biztositja az életkornak megfeleld
valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgds, a szabad levegén vald aktiv
tevekenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészsegnevelés érdekeben
torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara. A prevencios feladatok
megvaldsitasahoz szlikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok- dietetikus,

gyégypedagogus, pszicholdgus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.

2/3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A feladat megvalositasanak az alapja, az érzelmi biztonsagot nyujtd neveldi
magatartds. A biztonsagot nyujté nevel6i magatartds magaban foglalja a szakember
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 0sztonzest, a pozitiv és biztatd tzenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolesddei ellatast nytjtd intézménybe, szolgaltatdbhoz torténd keriilése tobb lehetdséget
teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyuttlét helyzetei az énérvényesités, a
tolerancia, az empétia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas

kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyuttélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag
megodrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikécios kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozds minden helyzetében, monddkak,

énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kulonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti, a hatranyos helyzetii gyermekek
tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, szikség esetén mas szakemberek

bevonasaval is.
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2/4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses
tanulas lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a
megfelel6 kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a

szakember ismeretet nyUjt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazod6d kodzos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedesi és helyzetmegoldasi mintdk nyuUjtasa, az 6nallo probalkozas és a kreativitas
tdmogatasa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito, 6szténzo

nevelOdi magatartas.

2/5. A megvaloésitani kivant program bemutatasa, a létrejové kapacitasok, a nytjtott

szolgéaltataselemek, tevékenységek leirasa

Szakmai programunk 4 bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramjara epil.

Alapja a csaladi nevelés, azaz a csaladi és a bolcsddei nevelés Osszhangja. Célunk és
feladatunk, a gyermekek szeretetteljes légkorben vald nevelése-gondozasa, az életkori
sajatossagok €és egyéni fejlodés iitemében segiteni a gyermekek testi, lelki, érzelmi
fejlodését, tovabba annak segitése, hogy adott életkor és érettség esetén alkalmassa valjanak

az évodai életre.

Egészségvédelem, egészséges testi fejlodés eldsegitése

Az egyik legfontosabb feladataink kozé tartozik az egészséges életmdd megalapozésa.
Ehhez biztositjuk az egeszséges, biztonsdgos kornyezetet, napi levegén vald tartozkodas
lehetdségét, a kisgyermekek életkoranak megfeleld taplalkozast. Az alapvetd kultarhigiénés
szokasok kialakulasat a megfeleléen megtervezett, folyamatos napirenddel, személyes
példamutatéssal biztositjuk.

Bolcsodei étkezés
A taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, ezért mar a bolcsédében kezdetét
veszi az egészséges eletmddra nevelés. Bolcs6dénk fézokonyhat miikodtet. A gyermekek

étlapjat a konyha élelmezésvezetdje az intézményvezetdvel kozosen allitja dssze.
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A nyugodt étkezéshez a kisgyermekneveldk és a bolesddei dajkdk biztositjak a nyugodt
Iégkdrt, a gondosan dsszedllitott napirenddel a megfeleld id6t, a szakma szabélyai szerint a
gyermekek szamara az allando, sajat helyet az asztalnal. Célunk, hogy az étkezés 6romforras

legyen a gyermek szamaral

Higiénés szabalyok betartasa:

- étkezések elotti kézmosas

- zsebkendd, szalvéta hasznalat

- csoportszoba gyakori szelldztetése

- fiirddszobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa

- jatékok hetenként, vagy sziikség esetén gyakori mosasa, fertdtlenitése
- hetente kétszer, illetve soron kiviil torilkézdcsere

- kéthetente, ill. soron kiviil 4gynemii csere

- napi takaritas, ferttlenités

Leveg6zés

A levegdn tartézkodas idopontja, mértéke az évszaknak, idéjarasi viszonyoknak,
gyermekek életkoranak megfelelden van megvalasztva. EsOben, erds havazaskor, siirt
kddben, nagy szélben, télen -5 fok alatti hdmérsékletnél, a nyari melegben 10h — 15h kozott

a levegOn tartozkodast melldziik. A csoportszobdk naponta, gyakran vannak szelldztetve.

A nyari levegdzéskor a napvédelemre fokozott figyelmet forditunk. Napozokrém hasznalata
és a folyadékpotlas folyamatos biztositasa mellett visszik ki a kisgyermekeket az udvarra.
Személyiségfejlesztés

A kisgyermekek szamara biztositottak azok a tevékenységek, melyek
személyiségformalé hatassal birnak. A kotetlenség, szabadon valaszthatdsag fontos, a

gyermek valaszt tevékenységi format, érdeklddése szerint.

A személyiségfejlesztés feltételei a bolcsddében: sikerélményhez jutds segitése,
kikuszobolese, értelmi-érzelmi kepességek fejlesztése, az dnalldsagi torekvések segitése,

kreativitas segitése, megfeleld feltételek biztositasaval.
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A megfeleld érzelmi fejlodéshez és a szocializdcidohoz elengedhetetlen feladatunk a dertis
1égkor megteremtése és az esetleges nehézségek megel6zése, illetve csokkentése. A
gyermekek egymas iranti empatia és tolerancia segitését biztositjuk. A gyermekek érzelmi
fejlodésének segitéséhez fontos, hogy a kisgyermekneveld érzelmi biztonsagot nyujt
szamukra, egyéni sziikségletiiket lehetdség szerint kielégiti, az én tudat egészséges fejlodését

tdmogatja.

A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kozosségfejlesztés célja a bolcsddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének
eldsegitése, a kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas
szabalyainak szintere a bolcs6de. A gyermek itt szembestil el6szor a k6zosségi szabalyokkal,

itt kell alkalmazkodnia azokhoz.

A bolcsédében dolgozo szakembereknek fel kell ismerniiik a beilleszkedési nehézségeket és

megfeleld segitséggel korrigdlniuk is kell.

Az elvarasok a szabalyok egyértelmii megfogalmazasaval, azok betartatasaval, a
kovetkezetességgel a megfeleld egyensuly megteremtésével, a kiilonleges alkalmak, szines

programok biztositasaval tehetik ezt.

A kisgyermekben meglévd erdsségek fejlesztése, a képességgondozas is fontos, ugyanis
hozzajarul mind az egészséges személyiségfejlodéshez, mind pedig a beilleszkedési,
magatartasi nehézségek enyhitéséhez, valamint nem utolsé sorban a szocialis hatranyok
majdani leklizdéséhez.

Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkoz6 ,tehetségét” nem hagyjuk
figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjiilk onbizalmat, javitjuk

Onészlelését, és az alkotashoz, tanulashoz valo viszonyat.
A kornyezeti nevelés a bolcsé6dében

A bolcsddei kdrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott megfeleld
Osszhangot teremtsiink. Ezt elsdsorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek
bdvitésével probaljuk megvalodsitani, mert a megszerzett ismeretek altal valik képessé a
kornyezetet tiszteld magatartasra. Az ismeretek bdvitése mellett nagyon fontos a

kisgyermeknevel6k példamutatasa.
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A kornyezeti nevelés, alapozd jellegli. Célja azoknak a szokéasoknak és magatartasi
formaknak a kialakitasa, amelyek meghatarozoak a termeszeti és a kialakitott kornyezettel
val6 harmonikus kapcsolathoz.

Bolcsédénkben kiemelt szerepet kap a kornyezeti nevelés. A kisgyermekneveld nem csak
érzelmi biztonsagot nyujt, hanem mintakeént is szolgal. Verbalis, nonverbalis
kommunikaciojaval is tanit. A gyermekek a neveld életvitelét, cselekedeteit megfigyelik,

leutanozzak.

Célunk, hogy a bolcsddében is megjelenjen a holisztikus szemlélet. Az 6kologiai kultura
komplex jellege lehetdséget biztosit arra, hogy mar a bdlcsédés koru kisgyermekeknél is el
lehet kezdeni kialakitasat. A népdalok éneklését6l kezdve, a gydgynovények, termények,
gyumolcsok, zoldségek megismertetésén keresztil terjed a lehetdség, amit a bolcsédében
alkalmazhatunk. A dekoracio készitésénél is a természetes alapanyagokat helyezzik

elotérbe.

Terveink kozott szerepel veteményeskert készitése, illetve gyogynovények Ultetése
virdgladékba, melyekb6l azutan nyaron, hisitd italt készithetiink. Ezaltal a gyermekek
érzékszerveinek fejlesztése is megvalosulhat a  felelésségtudat, gondoskodas

személyiségformal6 hatasa mellett.

A sziilok egy mas fajta kulturaban nevelddtek, a fogyasztoi tarsadalom tagjaként €élnek, igy

a bolcs6de kiildetése a sziil6i tarsdalom fenntarthato életviteléhez nydjtott segitségadas.

3. A bolcsodei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csalad miikodésének megismerése,
megértése. Egy olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket,
hanem a csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeir6l. Az
erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének

javitasahoz.
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2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencio azt jelenti, hogy minél korabban és minél szélesebb
korben, mar az esetleges problémak kialakulasa elétt, figyelmet kell forditani a csaladok
tdmogatésara. A koragyermekkori intervencio magaban foglal minden olyan
tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos szlikségleteinek meghatarozasat és
figyelembevételét szolgalja. A bolcséde funkciodjat tekintve alkalmas szintere a
koragyermekkori intervencio szemléletének befogadasara, alkalmazasara. Az esetlegesen
felmertiil6 fejlédésbéli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése a

kisgyermeknevel? feladata.

3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesddei ellatast nyujtd
intézmény, a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokéasait tiszteletben tartva és
azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mind ezek értelmében fontos a sziilok
szamara lehetdve tenni a tevékeny, kiilonboz0 szinteken és mdédokon megvaldsulo

bekapcsolodast a bolesddei ellatast nytjtd intézmény, szolgéltato életébe.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod
illeti meg. A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a
személyes, a szocialis €s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az
alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai,
kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbéli kiilonbozéségek

iranti tolerancia kialakitasara.
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5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adédoan meghatarozo

a kisgyermeknevel0 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.

A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és
identitassal, kell6 6nismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes.
Ebbdl adddoan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért,

gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéseért.

6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fiiggd bolcsddei ellatast nyujtod intézménybe,
szolgéltatohoz torténd beszoktatasra, adaptacios idészakra ugy tekintiink, mint a
Kisgyermek elveszett biztonsagéanak Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi
kornyezetének allandésaga (,,sajat kisgyermekneveld” -rendszer, felmendrendszer, csoport-
és helyalland6sag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo
szokasok kialakulasédhoz. A napirend folyamatossaga, az ismétlédések tajékozodasi
lehetéséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordban,
novelik a gyermek biztonsageérzetét. A biztonsadg nyljtasa természetszeriileg magaban

foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valo védelmet is.

7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas
esetén érvényesulnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa
segiti alkalmazkodasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, elfogadasat, a szokasok

kialakulasat.

8. Egyéni banasmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado,
empatikus, hiteles neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a
kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlddésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés

allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat.
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A fejlédés litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni.
Fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtod intézménybe, szolgaltatohoz jard kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesuljon érzelmi biztonsagot

nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak
bensdséges, intim helyzetei, melynek soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A
professziondlis gondozés, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulaséhoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciék,
ezért biztositani kell annak a lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi
helyzeteken és egyéb tevékenysegeken keresztll ismeretekhez, éiményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds 6romeét, megerésédjon benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések
biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen

at tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

1\V. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsddei €let a kisgyermek szdmara élményt nyu;to,
részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység,
élethelyzet alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni banasmadd érvényesitése, a gyermek

pozitiv Onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
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A bolcsddei élet ¢lvezetes, részvételre motivalo, és kielégitd tanulasi élményeket
biztosit, tarsas kdzegben zajlik, és interakciora 6sztonoz. A gyermekek szdmaéra biztositjuk,
hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen részt vegyenek az egyes élethelyzetek,
tevékenységek elokészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban. Ennek modszertani alapja a
gyermek pozitiv onértékelésének erdsitése, és a kiillonb6z6 faji, kulturalis, vallasi, nyelvi,

nemi, valamint fizikai és mentalis képességbéli kiillonbozdségek tiszteletének kialakitasa.

1. Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informéacioszerzési folyamat, amely tartds
valtozast idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint eldsegiti, hogy a
gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébol
adodoé tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes

kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jatek, a
felnottel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység €s a kommunikacid. A tanulas formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol

szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos €s tamogatd kdrnyezetben zajlo felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

szukségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelvuk.

2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A szemelyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probéalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tdmogatod

segitségét.
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Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmiikddési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulésa
gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek
a gyermekrol adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az

onallésodas folyamatat.

Az étkezéssel kapcsolatban f6 nevelési célunk, hogy a gyermek jo étvaggyal,

orommel, koranak, fejlettségének megfeleld modon fogyassza el az ételt.

Ezért Iényeges, hogy az étkezéshez nyugodt kdrilményeket, probalkozasaihoz elegendé id6t
teremtsiink. Fontos, hogy a kisgyermekneveld jol megfigyelje a beszoktatds soran a gyermek
étkezési szokésait az atmenet és a helyes technika elsajatitasa érdekében. Hosszu folyamat
vezet addig, amig a gyermek eljut az 6nallo evésig. Ebben a kisgyermeknevel6 figyelme,
tiirelme segiti, ha a kisgyermek egyéni szokasait, fejloddési ritmusat jol ismerve alkalmazza

a kiilonb6z6 moddszereket.

A szobatisztasdg kialakuldsa fontos allomds a gyermek szocidlis fejlédésében.
Feltétele a gyermek megfeleld pszichoszomatikus fejlettsége és egytittmiikodési készsége,

ami altalaban 2. és 3. éves kor kdzott kovetkezik be.

3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében
¢és befogadasdban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkozok)
biztositasaval és neveldi magatartdsaval tadmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl
fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok
alakulasara. A kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel valé egydttlét 6romforrds a
Kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek
fejlodését. A legtobbet akkor tehetjiuk gyermekeinkért, ha mar kisgyermekkorban
megteremtjiik szamukra a szikséges feltételeket.
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Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kovetkezOkre:

* napirend szervezésénél megfeleld 1d6 jusson jatékra,
+ megfeleld 1égkor, hely, eszkdz biztositasa,
« gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk,
» ajatékiranyitas modja, a kisgyermekneveld szerepe,

+  megfeleld mindségl és szinvonalu jatékok biztositasa.

4. Mozgas

A csecsemd- ¢€s kisgyermekkor az alapvetdé mozgéasformak kialakulasanak és
fejlodésének iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra
oromforras a mozgas. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb
mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy

felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast, és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok Kikiiszdbolését.
Csecsemodknek olyan jatszo helyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all

rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetéség nyilik, mint
a szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehet6sége a kisgyermekeknek, annal

nagyobb dromiiket lelik a jatékban.

A mozgésfejleszté eszkozok hasznédlata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjk,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik
a mozgasuk. Az onallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald

aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara.

5. Mondodka, ének

A Dbolcsédei ellatast nyujtdé intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény
atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan didolgatésa, ritmusos szévegmondasa, a

dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszoélaltatésa, a kozos énekleés.
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A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyeni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését,
formaljak esztétikai érzékenysegét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és

tovabb élését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, dromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az

ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.

Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsdgos 1égkdr megteremtéséhez. A bolcsdei ellatdst nywjtd  intézményben,
szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvalositdsa lehetdséget nyujt a

kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

6. VVers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen
beliil a beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlddésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verseles, mesélés, képeskdnyv-nézegetés bensdséges
kommunikécids helyzet, igy egyszerre feltétele €s eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kdzos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzesét. A bolesodei ellatast nytjto
intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A
helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado

igényei befolyasoljak elsdsorban.
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7. Alkoto tevékenységek

Az 6rém forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az

onkifejezés -, nem annak eredménye.

A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes
technikak, eszkozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld

technikai segitségnyujtassal az alkotdkedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotdé tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakadd Orom

személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését.

A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcsédei ellatast nyujtd intézményben,
szolgéltatonal: nyomhagyd eszk6zOk haszndlata, firkdlds, gyurmézas, ragasztas, gylirés,

tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevekenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és
megoldasahoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol €és a kdrnyezetrdl vald
gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése,
kardcsonyi stteményszaggatas, gylmolcssalata készitése sth.). Az 6rom forrasai az ,.én
csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozds munkalkodasnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehetdséget nyjtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-

okozati dsszefliggések felfedezéesére, megértésére.
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V. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

1. ,.Sajat kisgyermeknevel6” -rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi

attitlidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szadmara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel$” -rendszer a biztonsag és a stabilitas megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport, illetve a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenul egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsdédébe
és a bolcsddébe jaras egész idétartama alatt & a kisgyermek neveldje (felmenérendszer). O
kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlddési allomasokat,
vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentacidt és feleldsséggel tartozik a rabizott

gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel6” -rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, elsésorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti 4t 6ket a bdlcsddei élet soran adodo nehézségeken.

2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsbdei ellatast nyujto intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport létszama
jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhato el,
mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-

Kisgyermek arany garantalja.

A Dbolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelobb az életkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyti feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolcsdédés korban kevésbé

érvényesulnek, mint a késobbi életszakaszokban.
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A csoportok kialakitasanal a torvényi eléirasokon Kivil meghatarozo:

e agyermekek mozgasigénye, mozgastere,

e megfeleld élettér,

e lehetdség az elvonulasra,

e érzelmi biztonsag.
Egy bolcsédei csoportban legfeljebb 12, amennyiben valamennyi gyermek betoltotte a
masodik életévét legfeljebb 14 gyermek gondozhato.

3. Napirend

Jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirendiink a gyermekek igényeinek és
szlikségleteinek Kkielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat kivanja biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsagot, és
az onallosodas lehetéségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy elégitjiik ki,
hogy kozben a csoport ¢életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek

tdjékozodhassanak a varhatd eseményekrol, kiiktatddjon a felesleges varakozasi ido.

Napirendlinket mindig ugy tervezziik, hogy figyelembe vessziik a gyermekcsoport
Osszetételét, fejlettségét, sziikségleteit, az iddjarast és a csoportlétszamot. Elegendd 1dot
biztositunk az étkezésre, jatékra, alvasra, szabad levegon valo tartdzkodasra, tisztalkodasra,
WC hasznalatra. Kialakitasanal szempont még a személyi alland6sag, a j6 munkaszervezés

¢s a kisegitd személyzet 6sszehangolt munkdja.
Kiilon napirend Osszeéllitasa sziikséges az évszakok valtakozasanak megfelelden.

Folyamatos napirend elvei és f6bb szempontjai

A bolcséde napirendjének ugy kell a kozosség sziikségleteit €s igényeit kielégiteni,
hogy kozben az egyes gyermek sziikségleteit, igényeit is, €s a bolcsdde nyitvatartasat is
figyelembe kell venni. Torekedni kell arra, hogy a gyermek otthoni, és bolcsddei napirendje
Osszhangban legyen. A sziikségletek, igények Kielégitési modjanak az életkornak
megfelelden valtoznia kell. Ennek megfelelden kiilon kell kialakitani a csecsemd, a tipego,

valamint a nagycsoport napirendjét.
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A csoportok napirendje nem statikus, azt a szlikségleteknek megfelelden rugalmasan kell
valtoztatni, de sohasem Otletszerlien, hanem mindig kortltekintd megfontolas ¢és

megbeszélés alapjan.

A napirendet olyan pontosan és atgondoltan kell megszervezni, hogy elegend6 id6 jusson

valamennyi gondozasi miivelet nyugodt elvégzésére.

Klon kell 6sszeallitani minden csoport napirendjét, valamint — a napirendhez szabva — az
egyes kisgyermeknevel6k munkarendjét. A technikai személyzet munkarendje is
rugalmasan, a csoportok munkarendjéhez alkalmazkodik. Az egyes csoportok napirendjének
kialakitasakor gondosan figyelembe kell venni minden egyes gyermek életkorat, igényeit,

az évszakokat.

Altalanos napirend

7.00 oréatdl — 8.00 oraig: reggeli érkezés, beszélgetések a szulovel, gyermekkel, szabad jaték

a szobaban

8.00 oréatol — 8.30 oraig: reggeli, az étkezést befejezé gyermekek szamara jatéktevékenység

biztositasa

8.30 oratdl — 9.30 oraig: szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveld tevékenysége mellett,

sziikség szerint fiirdészoba hasznalat, a kés6bb érkezd gyerekek fogadasa
9.30 o6ratol- 9.40 6réig: tizorai

9.40 oratol — 10.55 draig: id6jarastol figgden gondozasi sorrendben késziilddés az udvarra,

sziikség szerint fiirddszoba hasznalat, 61t6z¢€s; rossz id6 esetén jaték a szobaban

11.00 oratol - 11.30 o6réig: bejovetel az udvarrol, vetkézés, a gyermekek folyamatosan
mennek a fliirdészobaba a sajat kisgyermeknevel6vel, tisztalkodas, majd szabad jaték a

szobaban
11.30 6ratol-12.10 oraig: ebéd, sziikség szerint fiirdészoba hasznalat, vetk$zés

12.10 6ratdl — 14.45 o6raig: pihenés, alvas, ébredés sorrendjében fiirddszobai tevékenység,

kotetlen jaték
14.45 oratdl — 15.10 oraig: uzsonna, szabad jatéktevékenység

15.10 oratol -16.30 oraig: szabad jatéktevékenység, ,,hazaadas”, beszélgetés a sziilokkel
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4. Beszoktatas

Bolcsédénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas elve valdsul meg, mely
jelentésen megkonnyiti a kisgyermek beilleszkedését a bolcsddei kozosségbe és csokkenti
az adaptacio sordn fellépd negativ jelenségeket. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas
nem csak a gyermek szamara jelent elényoket, hanem a csalad és bdlcséde kapcsolatara,
megvaltoztatja a formalis egylittmikodést az altal, hogy lehetdséget nyujt a csalad és a
bolcséde gondozasi-nevelési mddszereinek 0sszehasonlitasara, a kozds célok egységes

megvaldsitasara.

A beszoktatas két hétig tart, de ez az id6 a gyermek viselkedésétdl fliggden novelhetd, illetve

csOkkenthetd.

A beszoktatds az elsd héten a sziildvel egyiitt torténik, a méasodik héten a sziilé allando
jelenléte nélkil, de rovidebb és fokozatosan emelt idével. A beszoktatas elsé napjaiban a
gondozasi miveleteket a sziillé6 végzi a bolcsddében. A kisgyermekneveld mar az elsd
napokban probalkozhat a kapcsolat kialakitasaval, kisérletet tehet egy-egy gondozasi
részmiivelet elvégzésére is a sziild jelenlétében. A kisgyermekneveld a beszoktatés
harmadik-negyedik napjatdl fokozatosan at kell, hogy vegye a gondozasi tevékenységeket a
szul6tol. Fontos a sziildvel folyamatosan egyeztetni az evés, alvas, kiillonb6z6é szokasok

tekintetében is. A masodik hét kozepén mar megprobaljuk a bolesédében torténd altatast.

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds modszerének eredményessége abban rejlik, hogy
a gyermek szamara a csalad és a bolcsdde aktiv egyiittmiikddésével teremtédnek meg a

feltételek a bolcsodei élet elfogadasara.

VI. Taplalkozas

A gyermekek optimalis fejléddéséhez elengedhetetlen a megfelel6 mennyiségii és
mindségl taplalék, a korosztaly tapanyagsziikségletének megfelelden. Bolcsddénk az
egeészséges taplalkozast kiemelt fontossagunak tartja. Intézményink a HACCP

mindségbiztositasi rendszer alapjan miitkodik, f6zOkonyhat iizemeltet.

34



1. A Kisgyermekek élelmezése

A bolcsddés kisgyermek ajanlott napi energia és tapanyagbevitele, melynek 75%-at a

bolcsddei ételek biztositjak.
Energia: 1100-1300 kaloria
Feherje: 419 13 %
Zsir: 429 30%
Szénhidrat:181g 57%
Szakember tervezi az étlapot, és az azon szerepld ételeket sajat f6zokonyhankban

készitjuk el. Friss természetes alapanyagokbdl valogatunk, driasi gondot forditva a

tisztitasra és az egészséges elkészitési modokra.

Az 6t alapvetd élelmiszercsoportbdl allitjuk 6ssze a gyermekek étrendjét. A
megfeleld mennyiségli folyadékpotlasrol minden nap gondoskodunk. A bolesddevezeto,
vagy az altala megbizott személy minden étkezés el6tt, megkostolja az ételt, majd

dokumentalja azt.

A bolcsddei élelmezés soran a korszerii csecsemd- és kisgyermek-taplalasi elveket kell

figyelembe venni, gy, hogy a taplalék:
1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételd,
2. biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

2. Csecsemotaplalas

A csecsemOk étkezési szokdsai nagymértékben eltérnek a kisgyermekek étrendjétdl. Nekik
kilon étlap szerint torténik az étel elkészitése.

A tapszert és a pépesitett ételt a tejkonyhaban készitjik el. Az ehhez sziikséges edényeket,
eszkozoket kilon mosogatjuk, taroljuk.

A kiilonbozo tapszerek eltérd felhasznalasi dtmutatdira fokozottan tigyelni kell.
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3. Dijmentes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés

2015. év szeptember 1-t61 a gyermekvédelmi térvény 21/B. § (1) rendelkezik arrél, hogy a

bolcsddékben az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani olyan

esetekben, ha a gyermek:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részesl,

tartdésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban €l, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

olyan csaladban €1, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutdé havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at vagy

neveléshe vették.

VI1I. Dokumentacio

A bolcsédei dokumentacio célja a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a

fejlodési folyamat alakulasarol valo tdjékoztatas a sziilok hozzajaruladsaval. A dokumentacio

semmiféleképpen sem a gyermek mindsitését szolgalja, vezetésénél fontos szempontok a

targyszeriiség, a hitelesség, az arnyaltsag, és a rendszeresség.

A dokumentécid vezetésénél az adatvédelmi szabalyokat, valamint a személyiségi jogokat

kotelezden figyelembe vessziik.

1. Bolcsodevezeto altal vezetett nyilvantartasok

felvételi kdnyv, szamitdgépes nyilvantartas.

megallapodas az ellatas igénybevételérdl a Gyvt. 32.§ (5) bekezdés alapjan.

(1. szama mellékletként csatolva)

szliléi nyilatkozat a tdjékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl a Gyvt. 33. § (2)

alapjan.
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e hauvi statisztika, bolcsddei jelentés havonta.

e A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz616
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet mellékletei

e gyermekétkeztetés — téritési dij elszamolas.

o téritési dijkedvezményhez kapcsolodo hatarozatok.

o fert6zo betegségekrol torténd kimutatas.

e munkakori leirdsok

e dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa (B. 18-50 r.sz.)

e személyi anyagok vezetése

e dolgozok tovabbképzési kitelezettsége teljesitésének nyilvantartasa

o élelmezés egészségugyi minimum tanfolyamok nyilvantartasa

o Kis-, és nagyértékii eszk6zok nyilvantartasa (leltar)

e munkavédelmi naplé

o Egészségiigyi nyilatkozat és vizsgalati anyagok™ dolgozdokrol

e Beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra dolgozoknak.

2. Kisgvermeknevelok altal vezetett nyilvantartasok

A gyermek fejlédési folyamatanak nyomon kovetésére, a réla valdo gondoskodds magas

szintll biztositasara. A dokumentacié nem a gyermek mindsitését szolgalja.

Vezetett dokumentacio formai:

e Csoportnapl6: rendszeres feljegyzések a napi eseményekr6l, az étrendr6l, a csoport
1étszdmarol, hidnyzasokrol, a levegdn tartézkodas id6tartamardl, a délelétt €s délutan
torténéseirol.

o A gyermekekrdl vezetett napi jelenlét kimutatds, a személyes gondoskodast nyu;jtd
gyermekjoleti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igenylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XII. 29.) Korm.

rendelet 2. szamu melléklete.

e Bolcsddei gyermek-egészségligyi torzslap: a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb
negyedévente vezetve, feljegyzések a gyermek hossz- és sulynovekedésérol.

e Percentil tdbla
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e C(saladi flizet: a beszoktatds folyamatar6l, a napi eseményekrél, a gyermek
fejlodésbéli valtozasairdl (a fejlédési naplo alapjan).

o Fejlédési naplo: a gyermek 1 éves koraig havonta, késdbb negyedévente vezetve.

A dokumentacio vezetésénél fontos a targyszeriiség, hitelesség, folyamatossag, objektivitas,

tovabba a szempontok, melyek alkalmasak az adott helyzetnek a jellemzésére.

A dokumentacionk készitéséhez alkalmazott modszerek és eszkdzok kivalasztasanal
kulondsképpen tekintettel lesziink a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és
targyi kornyezet allandosaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara
elfogadott élethelyzetekhez vald hasonldsaga). A dokumentacionk vezetéséhez kérjuk a
szlilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziildknek megmutatjuk. A dokumentacionk
vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe

vesszik.

A kisgyermeknevel§ a teljes napi munkaid6bél egy Orat adminisztraciora (csaladi flzet,
torzslap, fejlédési naplo irdsa), felkésziilésre, sziildcsoportos foglalkozds megtartasara,
mithely munkara, illetve a csoport életének szervezésével kapcsolatos teendokre kell
forditania. A 2020/2021 nevelési évtél Gj dokumentacio keriil bevezetésre a mini bolcsédék
¢s bolesddék részére. Intézményiink a modszertani Utmutatd alapjan megszerkesztett
bolcsédei dokumentaciot fogja alkalmazni, hogy minél hitelesebben, szakszeriibben

végezhessiik a feladatokat.

VIII. Csaladok tamogatasanak moédszerei

A csaladok tamogatésa a csalddban hatékonyan miik6do eréforrasok felkutatasara
¢és ezen erdforrasok eredményes mitkddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad
szocializacids funkcidjanak minél szélesebb korti kibontakozasahoz. Ez a megkozelités
szem elOtt tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre
vald épuléset. A bolesddei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a

gyermek fejlodését.

38



A csaladi és a bolcsddei nevelés 6sszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk
kdzotti partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejlédésének. A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kdlecsondsen tajékoztatjdk egymast a
gyermek fejlodésérol; ez alapvetd fontossagu a személyre sz616 bolcsédei nevelés

kialakitasaban, és a csaladokat is segitjik a gyermek nevelésében.

A korrekt, partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonos bizalom, az dszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvételt (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbol megfeleld,
az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto, tapintatos, folyamatos kommunikéacio,
az informéacid megosztasa. A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb forméja van,
mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszeri parhuzamosan minél tébbet alkalmazni
bel6liik.

1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatés célja a csaladdal valod kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok
otthoni kornyezetben vald6 megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a
beszoktatas megkezdése elbtt, a kisgyermek ébrenléti idejében Kkerlljon sor. A
kisgyermeknevelok felkésziilten, apréd ajandékkal késziilnek a csaladlatogatasra. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalddjon a bolcsddei
¢letrél, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelOket, akikre gyermekét bizza.
Lehet6ség nyilik arra, hogy a gyermek napirendjét a megbeszéltek alapjan kozelitsék a

bolesdde napirendjéhez, amivel kikiiszobolhetok a nagy valtozasok a kicsi életében.

A csaladlatogatés fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozésanak, ami feltétele a

késobbi j6 egytittmiikodeésnek.

2. Beszoktatas (adaptacid) - sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaldddal vald egyiittmiikodést helyezi
elotérbe. Az anya, az apa vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakulédsat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 0j kornyezethez val6 alkalmazkodast. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas
folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilé informaciot

kap a bolcsédei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.
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A sziilok betekintést kapnak a bolcsdde életébe, szokasaiba, megismerhetik a
dolgozdkat. A csaladi nevelési-gondozasi miiveletekre épit a gondozond, a bolcséde adta
lehetdségeket figyelembe véve. A kisgyermek és gondozondje kozott fokozatosan alakul ki

a kapcsolat, érzelmi biztonsag.

Beszoktatads 0sszegzése:

— Kapcsolatfelvétel fobb allomasai (mindig a gyerekre vonatkoztatjuk)
— Hogyan és milyen ttembe fogadja el az uj kdrnyezetet?

— A gondozond és a gyermek kapcsolatanak alakulasa.

— Gondozasi miiveletek atvételének folyamata.

— Sziil6tdl valo levalas folyamata.

— Napirendbe val6 beilleszkedés.

— Térsaival valé kapcsolata

— Jatékok

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas eredményeként kikiiszobolhetdk, illetve jelentésen

csokkenthet6k az adaptaciés nehézségek, a stressz reakciok Kialakuldsanak eselye,

abnormalis, idébeli elhlzddasa.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények,

kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertil sor.

Az interakci6s helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekr6l is
tényszeri tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak, és az idokereteknek

megfelelden.

A gyermek érkezésekor tajékozodhatunk annak hogylétérdl, a sziilok kozvetithetik felénk
kérdéseiket, kéreseiket. A betegségbdl, hianyzasbol visszatéré gyermekrdl is ekkor
informalddhatunk személyre szoloan. A gyermek kiadasanal is nagy jelent6sége van a
szlildvel valo talalkozasnak, hisz itt szamolhatunk be az aznapi eseményekrdl, torténésekrol,

a gyermek viselkedésérol, étvagyarol, alvasarol, és mindenrdl, amirdl a sziild tudni szeretne.
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4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szold részletes, kolcsonds
tajékozodast vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos
atgondolasat szolgalo talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a
bolcsddevezetd. A szakmai kompetencidn talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember
kozremiikodése. Fontos, hogy az egyéni beszélgetéseknek nyugodt helyet, megfeleld
id6épontot valasszunk, amikor a sziilé és a beszélgetd partnere is raér. Legyen elég id0 arra,
hogy meghallgassuk, és empatikus hozzaallasunkkal segitsik a sziil6t problémai

megoldasaban.

5. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziil6csoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legaldbb harom
alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek szileit
foglalkoztat6 aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok
vezetik, a sziil6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziildi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabb gondoléaséra, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermekneveldktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok

nevelési szokésait.

6. Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziildk altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz0 tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilokkel kdzdsen meghozando
dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszer(i sziil61
értekezletet tartani (beszoktatdsok elétt, a beszoktatasokat kovetden €s a nevelési év vége
felé), de a bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.
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7. Fogaddora

A bolcsddevezeto heti egy alkalommal fogadoorat tart, mikor az ijonnan jelentkezd
¢s érdeklddo csaladok szamara informacidt nyjt és betekintést biztosit a bolcsddei ellatassal
kapcsolatban. A bolcsddébe jard csalddok szamara a kisgyermeknevelOkkel egyiitt eldre

megbeszélt iddpontban, illetve sziikség szerint barmikor a sziildk rendelkezésére allnak.

8. Csaladi fuizet

A csaladi flizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bolcsdde és csalad kozott, mely
csak erre az ellatasi formara jellemz6. A flizetbe bejegyzett tartalom nem potolhatja a
kozvetlen kapcsolatot, de kiegésziti és megerdsiti azokat. Hozzéjarul a jo kapcsolathoz, a
bizalom kialakulasahoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés 6sszehangolasahoz, a gyermekkel
kapcsolatos tapasztalatok megosztasahoz. A csaladi fiizet igényes vezetésével, mélto

emléket adhatunk at a csalddoknak a bolcsddei ellatas befejezésekor.

9. Szervezett programok

A nyilt nap lehetéséget ad a sziilének, hogy még beszoktatas elott betekintést nyerjen
a bolcsddei €letbe, megismerhesse a bolcsddében dolgozd embereket, megismerkedhessenek
a leendd csoporttarsakkal, megtekinthesse az épiiletet beliilr6l és nem utolsé sorban

Kiprobalhatjak a bolcs6dei jatékokat.

A szervezett programokkal és a kézmiives foglalkozasokkal (husvétkor és

karacsonykor) a sziil6-gyermek kapcsolat erdsitése a célunk.

Az 6rom forrasa maga a tevékenyseg az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
alkotas legyen, nem az eredmeény a fontos, hanem az atélt élmény, melyet a gyermek a
sziildvel egyiitt ¢élhet meg. A kisgyermeknevelOk biztositjak a targyi feltételeket,

megmutatjak a helyes technikat.

A megsziletett alkotas elismeresevel, megbecsilésével, megérzésével segitheti az alkoto

Onbecsilését, kialakithatja a tevékenység iranti érdeklodést.

A gyermeknap szintén jo alkalom arra, hogy a csaladok egyutt t6lthessék a délutant

onfeledten, vidaman, illetve tapasztalatot cseréljenek a sziilokkel nevelési kérdésekben.
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Ilyenkor iddékorlatok nélkiili lehetdség nyilik a kisgyermekneveldkkel vald kotetlen

beszélgetésre is, mely szintén a csalad és bolcsdde kapcsolatat erdsiti.

Az apak napjanak meginneplése jo alkalmat teremt arra, hogy jobban bevonjuk

Oket is a gyermeknevelésbe, csalddi programokba, ezaltal is erdsitve apai mivoltukat.

A Fold napjan kozos viragiltetéssel mutatnank jo példat a csaladoknak és a
gyermekeknek is, felhivva a figyelmet a kornyezetvédelemre, kdrnyezetlink megdvasara,

tisztan tartasara.

10. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli  tajékoztatok, hirdetotablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valod
megjelenések lehetGséget adnak az ismeretterjesztésre. Intézmenylinkben kifuggesztésre
keriil jol lathato helyen: a napi téritési dij 0sszege, a heti étlap, a gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége, az Erdekvédelmi Forum tagjainak névsora, szabalyzata, és az Adatvédelmi
tajékoztatd. A szll6 betekinthet a Szakmai Programba és Miikodési Szabalyzatba is,
amennyiben ezt szeretné. Terveink kdzott szerepel egy Intézményi kézdsségi Facebook
csoport létrehozasa is, ahol minden informaciot naprakészen kozzéteszink az
érdeklodoknek.

11. Alapellatason tuli, csaladi nevelést tamogaté szolgaltatasok

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése alapjan: ,,A bolcsddei ellatas keretében az (1) bekezdés
szerinti ellatason tal - szolgaltatasként - specialis tanacsadas, id6szakos gyermekfeliigyelet,
gyermekhotel miikodtetése vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatas is biztosithatd.”
A 15/1998. (IV.30) NM. rendelet 40. § (1) bekezdése szerint: ,,A Gyvt. 42. § (4) bekezdése
szerinti szolgéltatdsok biztositdsa nem veszélyeztetheti a bolcsddei ellatas keretében

kotelez6en nyujtandod, a Gyvt. 42. § (1) bekezdésében foglalt ellatas biztositasat.
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Id6szakos gyermekfeliigyelet

A sziil6 elfoglaltsaga idejére, néhany orara kérheti gyermeke felligyeletét. Az idészakosan
gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra 1étrehozott csoportba, vagy a normél
bolesddei csoport tires férdhelyeire. Utdbbi esetben orvosi igazolas sziikséges arrdl, hogy a

kisgyermek egészseges, kozosségbe mehet.

Az id6északos bolcsddei elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetdleg a
szlildvel torténik a kisgyermek beszoktatasa. A bolcsédevezetd, illetve a kisgyermekneveld
a gyermek személyi adatain kivil rogziti a szolgaltatas igénybevételének a napjat,
ido6tartamat és azt, hogy kinek adhato ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds

esetben. Az intézmény a sziilével a szolgaltatas igénybevételérél megallapodast kot.

Ez a szolgaltatas nagy segitséget nytjt a hivatalos ligyeiket intéz6 sziil6knek, akiknek

nincs mas lehetdségiik a gyermek elhelyezésére.

IX. A bolcsodei ellatast nyujto kapcsolatrendszere

1. A bolcsode és ovoda kapcsolata

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését
biztositja a bolcsddei ellatast nyujté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros
egyuttmiikodése. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgéltatd és az 6voda kdzott olyan
kolcsonds egytittmiikodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely
lehetévé teszi egymds szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a
szakmai kompetencia elismerésén alapulo, partneri viszony el6térbe helyezése. Mind ezek
a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak,

intézményvaltasnal segitenek az ) kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

Evente egyszer az 6vodai beiratkozasok eldtt, kozos sziildi értekezlet megtartasara invitalom
az Ovodavezetoket, ahol lehetségiik nyilik arra, hogy bemutassak a sziiléknek az ovoda
intezmeényét, szakmai programjat, és ismertetnék az Ovodai beiratkozas feltételeit,
folyamatat. Mindez nagy segitséget jelentene a sziilok szamara, hiszen Iényeges

informaciokat kaphatnak az 6vodavezetdktdl.
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2. Eqyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kélcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat
alakitanank ki mindazokkal az intézményekkel, amelyekkel a csaladok kapcsolatba
keriilhetnek. (pl. Védondi Szolgalat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Gyerekjoléti Szolgalat,
Csaladsegitd Szolgalat, Teriileti Gyerekvédelmi Szakszolgéalat, Gyamhatosag, Nevelési

Tanacsado).

Korabbi tanulméanyaim és munkavégzésem soran kialakitott személyes kapcsolataimon
keresztiil, illetve a kornyezé varosokban, telepiiléseken miik6d6 bolcsédékkel (Dany,
Maglod, Jaszfényszaru, Gardony), jo szakmai kapcsolat kialakitasara térekszem, melynek
keretein belll segithetnénk egyméas munkajat a jo gyakorlatok megosztasaval,
esetmegbeszélések folytatasaval.

Bolcsédei intézményként jelzérendszeri kotelezettségiink is van. ,,A Gyvt. 17. § (2)
bekezdésének a) és b) pontja alapjan meghatérozott intézmények és személyek kotelesek
egyrészt jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgalatnal,
masrészt hatdsagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazéasa, sulyos elhanyagolasa
vagy egyeb mas, sulyos veszélyeztet6 ok fenndllasa, vagy a gyermek dnmaga altal eléidézett

stlyos veszélyeztet6 magatartdsa esetén.”

X. Az ellatas igénybevételének moédja

A Nagykata Varosi Bolcsédébe torténé felvétel soran alkalmazni kell a Felvételi

Szabélyzatban foglaltakat.

A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes
képviseldje terjeszthet el6 a bolcsdde altal kiadott formanyomtatvanyon. A nyomtatvanyt a

bolcsédevezetdének kell benyujtani. (4. szamu melléklet)
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A Gyvt. 41.8 (1) bekezdése értelmében:

»A gyermekek napkozbeni ellatdsaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetest kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, tOérvényes képvisel6i munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segit6 ellatas és a gyermeknevelési tamogatas
folyositasa melletti munkavégzeést is -, munkaer6-piaci részvételt elésegitd programban,
képzésben vald részvételiik, nappali rendszeri iskolai oktatasban, a nappali oktatés
munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali
képzésben vald részvétellik, betegséglk vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem

tudnak gondoskodni.”

A Gyvt. 42.8 (5) bekezdésének megfelelden a bolcsddei nevelési év szeptember 01. napjatol

kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét kérheti a sziild/torvényes képviselon kiviil a sziild

hozzajarulasaval:

e védond, gyermekorvos
e szocidlis-és csaladgondoz6
e gyermekjoléti szolgalat

e gyamhatdsag.

A Dbolcsodei felvétel soran elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek a torvényes képviselje dolgozik vagy nappali
tagozaton tanulméanyokat folytat.

Amennyiben a gyermek védelme az ellatas dnkéntes igénybevételével nem biztositott, a
jegyz6 a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény alapjan az ellatas
kotelezo igénybevételét elrendelheti.

A felvételi kérelmet a bolcsddevezetd sajat hatdskorben biralja el, a biralat szempontjai az
alabbiak:

o illetékesseg és hataskor,
o clhelyezés siirgdssége, krizis jellege,
e gyermek testi, értelmi, érzelmi allapota,

e azlires féréhelyek megléte.
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A dontésrdl a bolcsddevezetd irasban értesiti a kérelmezot/torvényes képviseldt, a kérelem
elutasitisa esetén, tajekoztatast nyujt a varolistara keriilés lehetGségér6l. A kérelmekrol,
illetve a felvételrdl, a meghatarozott felvételi sorrend figyelembevételével, az
intézményvezetd, a sziikséges dokumentumok teljes korti benyujtasatél szamitott, 10
munkanapon beliil dont, aminek eredményérdl haladéktalanul irdsban értesiti a
szil6ét/torvényes képviselot. Az intézményvezeté dontése ellen — annak kézhezvételétol
szamitott 8 napon belil — kifogéssal lehet éIni, melyet Nagykéata VVaros Polgarmesteréhez
cimezve a Bolcsode vezetdjéhez kell benyujtani. A Polgarmester a kifogasrol hatarozattal
dont. Amennyiben a felvételi kérelmet fér6helyhidny miatt nem lehet teljesiteni, ugy a
gyermeket varolistara kell venni. A gyermekek a varolistara nem jelentkezési, hanem a
megallapitott szempontok szerinti sorrendben keriilnek fel. Vardlistara is csak az a gyermek
vehet6 fel, aki mar megsziiletett. Uresedés esetén, a listan szerepld gyermek tdrvényes

képvisel6jét haladéktalanul értesiteni kell.

A jelentkezéshez/felvételhez sziikséges dokumentumok:

e Dbolesddei felvételi kérelem

e szilletési anyakonyvi kivonat,

o sziilé/torvényes képviseld személyi okményai (személyi igazolvany, lakcimkartya),

e gyermek TAJ-kartydja, lakcimkartydja,

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosito hatarozat masolata,

e a gyermekkel kozos haztartdsban €16 sziilok munkaltatéi igazolasa a
keresOtevekenység folytatasarol,

o az illetékes munkaugyi kirendeltség igazolasa a munkaerd-piaci keépzésen valo
részvetel tényérol és idejérol,

o sziild/torvényes képviseld — oktatasi intézmény altal kiéllitott - hallgat6i jogviszony
igazolésa,

e haziorvos igazolasa arrdl, hogy a sziil6 allapota miatt a gyermek napkozbeni ellatasat
egyaltalan nem, vagy csak részben tudja biztositani,

e agyermek diétas élelmezéséhez sziikseges szakorvosi igazolas.

e A Magyar Allamkincstar hatarozata, ha a bolcsédébe jelentkezé gyermek tartésan

beteg.
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Bolcsodei ellatas megkezdéséhez sziikséges dokumentumok:

e avédono altal kitoltott ,,Bolcsddei gyermek-egészségiigyi torzslap”,
e agyermek oltési kdnyve,

e sziil6i nyilatkozat a gyermek egészségiigyi allapotarol

A bolcsbddei ellatas megkezdésekor a bolcsédevezetd a gyermek torvényes képviseldjével

megallapodast kot az alabbiakrol:

e az ellatds varhato id6tartamarol
e a fizetendd étkezési és gondozédsi személyi téritési dij mértékérdl, a fizetésre
vonatkoz6 szabalyokrol

e aszolgaltatasok formajarél, modjaral.

A bolcsddei beiratas - a gyermek felvételérdl szolo értesités kézhezvételét kovetden - az
intézményben torténik. A beiratkozas eldtt, eldzetes bejelentkezéssel a bolcsddevezetdvel
egyeztetett idopontban a sziilknek lehetdségiik van megtekinteni a bolesddét, megnézhetik

a csoportokat, rovid tajekoztatast kaphatnak.

XI1. A gyermekek, sziileik és a személyes gondoskodast végzok

jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A bolcsddei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlodését. Tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziiléi jogok/kotelezettségek
figyelembevételével végzi. Az Intézmény minden dolgozojanak kotelessége a gyermekek
személyi adatait bizalmasan kezelni, betartani az adatvédelmi torvényben -eldirtakat,

valamint a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait védeni és tiszteletben tartani.
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A gyermeknek joga van:

e a testi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, jolétét biztositd, sajat csaladi kornyezetében
torténd nevelkedéshez,

e segitséget kapni a sajat csaladjaban valdé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz,

o afejlodésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok elleni védelemre,

e az emberi méltosaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal, az elhanyagolassal és

az informacios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek

nevelésével, gondozasaval, Ugyeinek intézésével foglalkozik.

A sziilo jogosult és koteles arra:

o hogy a gyermekét csaladban gondozza és a gyermek sziikségleteinek
megfeleld feltételeket biztositsa. A gyermek ellatdsdban kozremiikodd
személyekkel €s intézményekkel koteles egytittmiikddni.

. Koteles a hazirend betartasara.

. Joga megismerni a bolcsdde €letét, a nevelési €s gondozasi elveket, tanacsot
tajékoztatast kérni és kapni a kisgyermeknevel6tdl, a bolcsdde miitkddését
illetéen véleményt nyilvanitani, és javaslatot tenni.

. A gyermek torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak alapjan panasszal
fordulhat a bolcsédevezetdjéhez, az Erdekképviseleti Forumhoz és a
gyermekjogi képviselohoz. A panasz kivizsgaldsarol a panasztevét minden

esetben 15 napon beldl, irasban értesiteni kell.

o A szolgéltatasokat teljes kortien igénybe venni, egyéni bandsmaodban
részesulni.
o A jogszabalyokban meghatarozott modon létrehozott Erdekképviseleti

Férumon keresztul véleményt nyilvanithat minden olyan lgyben, amely a
bolcsddében gondozott gyermekeket érinti, javaslatot tehet az intézmény
miikédésével kapcsolatban, egyetértési jogot gyakorolhat az intézmény
hazirendjének jovahagyasaban, donthet a hataskorébe tartozd ugyekben,
tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, szakmai ellendrzést

végzd szerveknél.
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o Joga van minden fontos kérdésekben a tajekoztatashoz, adatai vedelméhez, a

nyilvantartasba, dokumentumokba val6 betekintéshez.

. Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
magéanéletével kapcsolatos titokvédelem.
o A szolgaltatds vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a

vezetett nyilvantartdsokhoz illetektelen személy ne jusson hozza.

Az ellatasban dolgozoék jogai:

o Joga van az egészséges es biztonsagos munkavégzéshez sziikséges, torvényi

eldirasoknak megfeleld munkafeltételekhez.

o Joga van véleménye kinyilvanitasahoz, munkaja elismeréséhez.
o Segitséget kapni szakmai tudasuk gyarapitasahoz.
o A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kdzalkalmazottakat megilleti a

jog, hogy személyiiket megbecsiiljék, emberi méltésagukat és személyiségi
jogaikat tiszteletben tartsak, tevékenységiket értékeljek és elismerjék.
o A Nagykata Varosi Bolcs6éde dolgozoi kézalkalmazotti, biintetdjogi védelem

szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek mindsiilnek.

A bolcsdde dolgozoinak kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban,
akivel szemben nem all fenn — a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6lo
1997. évi XXXI. torveny 10/A. §-szerinti kizar0 ok. A szolgaltatast végzok kozfeladatot
ellatd személynek mindsiilnek. A személyes gondoskodast végzok jogainak védelme a
mindenkor hatalyos Munkatorvénykdnyv és Kjt. alapjan torténik. A bolcsédei halozatban a

dolgozok szakmai érdekképviseletét a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete biztositja.
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XI1. A kisgyermeknevelok folyamatos szakmai felkésziiltsége
biztositasanak modja és formaja

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek
szamara kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet az 1993. évi III. térvény 92/D. §-a

szabalyozza, a részletes szabalyokat a 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet tartalmazza.

A 9/2000. (VI11.4.) SzCsM rendelet 2018. évi mddositasa szamos valtozast hozott a szocialis

szakmai tovabbképzési rendszerben.

Adott dolgoz6 egy id6ben vagy a szakmai tovabbképzésre, vagy a vezetOképzésre kotelezett.
2018. julius 1-t6l a tovabbképzési idGszak tartama négy évre valtozott. A tovabbképzésre
kotelezett a tovabbképzeési kotelezettsége teljesitésnek kotelez6 tovabbképzés, munkakorhoz

kotott vagy valaszthato tovabbkéepzeés teljesitésevel tehet eleget.

A bolcsddében 2018. december 31-ét kdvetden az tijonnan létesitett jogviszonyban bolcsddei
dajka munkakort betoltd személynek a bolesddei dajka munkakor betdltésének, illetve a
bolcsédei dajka munkakorbe torténd atsorolasanak napjatol szamitott 12 honapon belil kell
megfelelnie a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. szdmu mellékletében a munkakor

ellatdésdhoz megallapitott képesitési kdvetelményeknek.

A munkdjara igényes szakember, a kotelezd tovabbképzéseken vald részvételen feliil is
rendszeresen képezi magat. Elvaras vele szemben, hogy igényes legyen, lelkiismeretes, és
tudatosan készililjon a napi feladatok elvégzéséhez. Fontos, hogy Oszintén szeresse a
gyermekeket, legyen tiirelmes, megértd a rabizott gyermekekkel, hallgassa meg, ¢és

valaszoljon véalasztékosan.

Legyen igénye szakmai folyoOiratok, modszertani levelek, szakmai koényvek
tanulmanyozasara, olvasasara. A dolgozék minden évben tovabbképzési terv alapjan

vesznek részt a tovabbképzéseken.

Elvaras a dolgozok reszere a felkésziilt es lelkiismeretes munkavégzes, a sziilokkel valo jo
kapcsolatra, egytittmiikodésre valo torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa,

valamint a szakmai és adatvédelmi szabalyok betartésa.
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Az ellenorzés és értékelés rendszere

A bolcsddében tobbrétegii ellendrzési feladatokat kell elvégezni. A nevelési, gondozasi
program a pedagogiai munkarol szol, a pedagogiai munka felelds vezetdje a bolcsddevezeto,

ezért az ellendrzés is az ¢ feladata. Minden nevelési év végén atfogo értékelést terveziink.
A programhoz szorosan kapcsolodik:

e abolcsdde éves munkaterve
e acsoportok éves terve (Uj gyermek esetén beszoktatasi és csaladlatogatasi terv)
e csoportdokumentéciok (csoportnapld, eszkdztervezet, napirend)
o gyermekek fejlodésérol késziilt feljegyzések
A bolcs6de munkatervét évente, a csoportok munkatervét, a csoportdokumentaciokat és a

gyermekek fejlodésérol késziilt feljegyzéseket fél évente ellendrizni kell.
Az ellendrzés kiterjed:

e a dokumentumok ellen6rzésére

e a gyakorlati munka ellendrzésére

A pedagogia gyakorlati munka ellenérzése soran értékelni kell a kisgyermekneveld
gyakorlati munkajanak szinvonalat. A kisgyermeknevel6k gyakorlati munkajanak
ellendrzése soran {6 iranyelv a kisgyermekneveldk pedagdgiai 6nallosdganak elfogadasa. Az
ellendrzés kiterjed arra is, hogy a csoportban dolgozd két kisgyermeknevelé mennyire

beszéli meg €s értékeli egymast kozt a csoport €s az egyes gyermekek fejlodését.

A bolcsdde neveldmunka értékelése az egész bolcsddére vonatkoztatva nevelési értekezletek
keretein beliil torténik. A nevelési értekezlet az értékelésen kiviil lehetdséget, Osztonzést
kell, hogy adjon a megujulasra, a tovabbképzésekre, a program magasabb szintii

végrehajtasara.

52



X1V. Erdekképviseleti Férum

A bolesddék Erdekképviseleti Forumot miikodtetnek, melynek munkéjaban a sziilék
és az Onkormanyzat képviseldi vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legaldbb évente
egy alkalommal ilésezik. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi
panaszokrol, intézkedéseket kezdeményez az Onkormanyzatnal, a Jarasi Hivatal

Népegészségligyi Osztalyanal és mas hataskorrel rendelkez6 szervnél.

Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezeténél kell benyujtani. Az
Intézményvezeté haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elnokét a panasz
benyujtasarol. Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elndk hivja 6ssze. A panasztevét

kifejezett kérelmére az Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni.

A panasztevét az Elnok értesiti az ilés idGpontjardl azzal, hogy tdvolmaradasa az Ulés
megtartasat és a panasz kivizsgalasat nem akadalyozza. Az Erdekképviseleti Forum tilésérsl
jegyzOkonyvet kell vezetni. Az FErdekképviseleti Foérum Elnoke a panasz
Intézményvezetonél tortént benyljtasatol szamitott 15 napon beliil értesti a panasztevot a

panasz kivizsgalasnak eredményérol.

A gyermek sziiléje vagy mas térvényes képviselje az intézmény fenntartdjahoz, vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje, vagy az érdekképviseleti
férum 15 napon belll nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett

intézkedéssel nem ért egyet.
Tagjai:
e sziilok képviseletében 2 6
e abolecsdde dolgozdinak képviseletében 1 16

e a fenntart6 képviseletében 1 6

e gyermekjogi képviseld

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsora megtalalhatd kifiiggesztve az intézmény

hirdetotablain.
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ERVENYESSEGI NYILATKOZAT

Ezen Szakmai Programot
A Nagykata Varosi Bolcséde részére

2022-2027-ig terjedo idoszakra készitettem.

A Szakmai Program visszavonasig érvenyes.

A Szakmai Programot Nagykata Varos Onkormanyzatanak Képviseld Testiilete
.......................................... szamu hatéarozatéaval elfogadta.

A Szakmai Program naprakész allapotban tartasarol az intézmény vezetdje gondoskodik.

Nagykéta, 2022 majus 05. Karé Istvanné

Bolcsddevezetd

Nagykata Varos Onkormanyzata, mint fenntart6 képviseletében:

Dorner Gabor
polgarmester



Mellékletek




Nagykata Varosi Bolcsode
2760 Nagykata, Bajcsy- Zsilinszky ut 27.
Tel: 06-29/ 956-487
E-mail: bolcsode@nagykata.hu
1. sz. melléklet

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)
32.8 (5) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatasok igénybeveételének a
megkezdése eldtt, allami fenntartasu intézmény esetén az intézményvezetd a kérelmezdvel,
illetve a torvényes képviseldjével irasban megallapodast kot.

Megallapodas

Mely létrejott egyrészrol:

Nagykata Varosi Bolesode

Székhely: 2760, Nagykéta, Bajcsy-Zsilinszky ut 27.

Ado6szam: 15840871-2-13

Képvisel6je: Karé Istvanné a Nagykata Varosi Bolcséde bolesédevezetdje, mint személyes
gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatast - gyermekek napkdzbeni ellatasat

(tovabbiakban: bolcsédei ellatast) - biztositd intézmény (a tovabbiakban: Intézmény).

M@asrészroél

A gyermek torvényes képviseldje:

NEV, SZUIBTEST NBV: ...t

Sziletési helye, Ideje: ...
ANAMPOIGAISAGA: ..o,

Ay NBV . e e

LaKOhelYe: ...

Tartdzkodasi helye: ... ...

mint, bolcsédei ellatast igényl6 gyermek torvényes képviseldje (a tovabbiakban: Képviseld)

a tovabbiakban egydttesen Felek kdzott alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint.



1. Képviseld a bolcsodei ellatast az alabbi kiskora gyermekre igényli:

GYEIrMEK NEVE: uiieiieiieiieeieitineeecerensensessscnsansossscnsansane

SZUIBIEST NV ..o e

Szuletési helye, ideje: ...

ANBMPOIGAISAGR: ..o

ANY A NV .ot

LaKOneIYe: ...

Tartdzkodasi helye: ...

T AT SZAMA. <ot

Képviselé koteles az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokat és az azokban

torténé valtozasokat Intézményiinknek 15 napon beliil bejelenteni.

2. A Gyvt. 32. § (7) bekezdése szerint jelen megallapodés az alabbiakra terjed ki:

Az ellatas kezdetének idépontja: ...
A bolcsddei ellatas idétartama: hatarozott vagy hatarozatlan (alahtizando).
A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok tartalma és modja:

szakszeri nevelés-gondozas, sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializaci6 eldsegitése,

a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlddésének, jolétének, csaladban
torténd nevelésének segitése,

a szlildvel/torvényes képviseldvel torténd fokozatos beszoktatas lehetdsége,
napi négyszeri ¢letkornak megfeleld étkezés,

a fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,
egészségvédelem-egeszségnevelés, kultar-higiénés szokasok kialakulasanak
segitése,

allanddsag biztositasa (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmad,

1d6jarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

az egyéni ruhazat kivételével, a textilidval torténd ellatas,

személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

jatéktevekenység  feltételeinek  biztositdsa  (korcsoportnak — megfeleld
jatékeszkozok, batorzat)

iddszakos orvosi vizsgalat

3. A Gyvt. 33. 8 (1) és (2) bekezdeseiben foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeirdl a kérelem benytjtasakor, ellatas esetén az ellatas megkezdésekor tajékoztatni
kell az ellatasra jogosult gyermeket és torvényes képviseldjét.

Az ellatas igenybevetelének megkezdesekor a gyermek ellatasat biztositd intézmeény az

alabbiakrol tajékoztatja a torvényes képviselot:

e az ellatas tartamarol ¢s feltételeirdl,

az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol,

az intézmény hazirend;jérol,

panaszjoga gyakorlasanak modjardl,

a fizetendo téritési dijrol,

a jogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti forumrol.



A bolcséde, a sziild/ torvényes képviseld szamara biztositja:

a hazirend megismertetéseét;

adaptacidhoz sziikséges 1dot, feltételeket;

tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol;

rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett egyéni dokumentacioba (csaladi
flzet);

sziildi értekezletet, egyéni beszélgetést (gondozondvel, bolcsddevezetdvel);
tajékoztatok, étrendek megismertetése.

Megszunik a bolcsddei ellatas:

a hatarozott id6tartam leteltével,

a jogosultsagi feltételek megsziinésével,

a Képviselo kérelmére,

a bolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét
betoltotte,

ha a gyermek 3. életévet betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem ¢érett az 6vodai nevelésre, és az dvodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem
javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik
¢életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig,

a bolcséde orvosanak szakvéleménye alapjan, ha a gyermek egészségi allapota miatt
bolesédében nem gondozhatd, illetdleg magatartidsa veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodését.

a sziild a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni,

a Képvisel6 ismételt viselkedésével sulyosan megsérti az intézmény hazirendjét és
ezzel veszélyezteti a gyermekek ellatasat és személyiségiik fejlodését, az illetékes
Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont egyidejii értesitése mellett.

4. A torvényben meghatarozottak szerint (1997. XXXI. tv. 1468-1488) a személyes
gondoskodast nyujté alapellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasa
személyi téritési dijanak megfizetésére a sziildi felligyeleti joggal rendelkezd sziilé vagy
mas térvényes képviseld koteles.

Intézménylinkben étkezésért és gondozasért fizetendd téritési dij, amelyet a fenntarto
évente kétszer allapithat meg.

Téritési dijak Netto érték Bruttd érték
Gondozasidiy | ........ Ft/hap | ........ Ft/nap
Etkezésidij | ....... Fthap | ... Ft/nap
Osszesen | ... Ft/nap




Téritési dijkedvezmények (jogosultsaguk igazolasédnak esetében):

100%-0s kedvezményes dijban részestilnek azon gyermekek,

- akiknek csaladjaban az eltartott kiskoruak (csaladi potlékban részesiilok) szama eléri a 3
fot;

- az ellatasra jogosult vagy csaladjaban €I, tartdsan beteg vagy fogyatékos, és azt a sziilo a
Magyar Allamkincstar altal killitott hatarozat masolati példanyanak benyujtasaval
leigazolja;

- az ellatasra jogosult rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil, és azt a sziil6 a
hatarozat masolati példanyanak benyujtasaval igazolja;

- az ellatasra jogosult nevelésbe vett gyermek.

100%-0s étkezési dijkedvezményben részesiilnek azon gyermekek,

- kiknek csaladjaban, a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem 6sszege
nem haladja meg, a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

(Ft).

Abban az esetben, ha a kotelezett gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza bélcs6débe, a
tavolmaradast reggel 9 oréig be kell jelenteni, kiilonben az intézménynek nem all médjaban

rrrrrr

A bolcsddei ellatasért a téritési dijat eldre, egy 6sszegben minden hd 15-ig kell befizetni.

A fizetés elmulasztasa esetén a fenntartd felszélitja a téritési dij befizetésére.

Gyermekjogi képviselo: Juhdsz Leventéné
E-mail: leventene.juhasz@ijb.emmi.gov.hu

Tel.: 06-20/489-9629



Képviselé jelen megallapodas alairdsaval igazolja, hogy annak egy eredeti példanyat,
valamint a személyes gondoskodas feltételeirél sz016 szdbeli tajékoztatast az intézményben
megkapta.

Nagykata, 20

Bolcsédevezeto Gyermek torvényes képviseldje

Gyermek torvényes képviseloje

Errdl értesiilnek:

1. Sziilé/torvényes képviseld

Nagykata Varosi Bolcsdde

3. Nagykata Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatal

N



Nagykata Varosi Bolcsode
2760 Nagykata, Bajcsy- Zsilinszky ut 27.
Tel: 06/29 956-487
E-mail: bolcsode@nagykata.hu
2. szamu melléklet

SZEMELYI TERITESI DiJ

A Gyvt. 148.§ értelmében bolcsddei ellatas esetében a kotelezett altal fizetendd téritési dij

Osszegét (a tovabbiakban: személyi téritési dij) az intézményvezetd allapitja meg.

A fenntarté a Gyvt. 151. § (4) bekezdés alapjan megéllapitja a bolcsédei ellatas keretében
biztositott ellatasra vonatkozé intézményi téritési dijat. Az intézményvezetd a fenntartd
dontésétdl fiiggden megdllapitja a bolesddei ellatds keretében nydjtott ellatasért fizetendd
szemelyi téritési dijat.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsok és a gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésukhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl szélo
328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet alapjan a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek utan a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez a kotelezett a Korm.
rendelet 6. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot nyujtja be az intézményvezetének. A
kotelezett egy nyilatkozatot nyujt be, ha az ugyanazon intézménybe jaré gyermekei utan

azonos jogcimen igényli a normativ kedvezményt.
A gondozasi dij megallapitasardl a 328/2011.(X11.29) 9. § (1) (2) (3) bekezdése rendelkezik.

A bolcsddében nytjtott bolesddei ellatas esetében az intézményvezetd a 151.§ (4) bekezdés
alapjan megallapitja a bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermeketkeztetésre vonatkozo
szemelyi téritési dijat, valamint emellett -a fenntarto dontésétol fiiggden- a bolesddei ellatas
keretében nyujtott gondozéasra is megallapithat személyi téritési dijat. A bolcsdéde havi
szemeélyi téritési dija nem haladhatja meg a csalad egy fore juto nettd jovedelmének 25%-at.

Ingyenes étkezésben részesiilok esetén az egy fore jutd nettd jovedelem 20%-at.



A 328/2011. (XII. 29.) 7. 8 (1) bekezdés b) pontja alapjan a szemelyi téritési dijat egy havi
iddtartamra eldre kell a kotelezettnek megfizetni, valamint a (2) bekezdés szerint abban az
esetben, ha a bolcsddei ellatas igénybevétele nem a honap elsé napjan kezddédik (tort havi
ellatas), akkor az adott hdnapra fizetend6 személyi téritési dij a napi személyi téritési dij és

az ellatasi napok szorzata.

................................... nevii gyermek 2021/2022. nevelési évre megallapitott
gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dija: ................... Ft/nap, azaz
....................................... forint / nap.

Gondozasra megallapitott szemeélyi téritési dija: ........Ft,azaz ...........ccc......... forint.



Nagykata Varosi Bolcséde
2760 Nagykata, Bajcsy- Zsilinszky Ut 27.
Tel: 06/29 956-487

E-mail: bolcsode@nagykata.hu

3. sz. melléklet

Intézmény neve: Nagykata Varosi Bolcséde

Intézmény cime: 2760, Nagykéata Bajcsy-Zsilinszky ut 27.

Telefonszama: 06/29 956-487

E-mail cime: bolcsode@nagykata.hu

Intézményvezeto: Karé Istvanné

HAZIREND

1. A boleséde munkanapokon 7.00 — 17.00-ig tart nyitva.

2. A bolcsdde reggel 7 6ratél- 10 éraig fogadja az érkez6 gyermekeket. 8 oratol 8:30-
ig a gyerekek reggeliztetése folyik, igy az ebben az iddszakban torténd érkezés a
reggelizd gyermekek ellatasat zavarja.

3. A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziiléi feliigyeletet gyakorld személy, vagy az
altala irdsban megbizott, legalabb 14. életévét betdltott személy viheti el.

4. Elvalt sziilok esetében, az intézményvezetdvel kiilon egyeztetés sziikséges! A
torvényes képviseld megvaltozasat irasban, birdsagi hatarozattal alatdmasztva kell,
hogy a sziil6 dokumentalja. Ha ezt elmulasztja, akkor az anyakdnyvi kivonat adatai
szerint kiadhat¢ a gyermek.

5. Aszil6 reggel a gyermeket benti ruhazatban, kézmosas utan adja be a csoportba.

6. Ekszert (16g6 fiilbevald, nyaklanc, karlanc), nyakon l6gé cumit, a gyermekek a
bolcs6dében tartézkodas idején ne viseljenek a balesetek megel6zése érdekében.


mailto:bolcsode@nagykata.hu

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Bolcsodébe érkezéskor, amig a sziild a gyermeket at nem adja a
kisgyermekneveldjének, illetve tdvozaskor, miutan a sziil6 gyermekét atvette, a
bolcsdde egész teriiletén a sziilo viseli a teljes felelosséget gyermekéért.

A bolcsddei 0ltozdszekrény csak a gyermek ruhdjanak tarolasat biztositja. A
bolcsddébe behozott, otthagyott targyakért nem tudunk feleldsséget vallalni.

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egészsége érdekében
a 37, 5 °C és ennél magasabb homérsékletli vagy antibiotikumot szedd, illetve
fertézésre gyanus gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csaladban eléforduld
fert6zd betegségrol a bolcsddét értesiteni kell!

A gyermek napkdzbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul
értesiti a sziildt, vagy ha 6t nem sikertil elérni, akkor a szl altal el6zetesen pontos
cimmel és telefonszdmmal megadott hozzatartozot, aki koteles miel6bb
gondoskodni a gyermek elvitelérél. A gyermek 1azat, fajdalmat a sziil6 nyilatkozata
alapjan a megfeleld gyogyszerekkel csillapitjuk. A betegségre gyants gyermek
jellemzoit a kisgyermekneveld irdsban jelzi a szliléknek a csaladi fiizetben.

Betegségbdl visszatérd gyermeket csak orvosi igazolas ellenében tudunk fogadni!

Ha a gyermek, betegség, vagy mas ok miatt hianyzik, akkor feltétlentl jelezni kell a
bolesdde vezetdjénél. A hidnyzast minden esetben igazolni kell!

Egy hdnapos folyamatos hianyzas esetén csak egyéni elbiralast kovetoen és
sulyosan indokolt esetben tudjuk a féréhelyet fenntartani.

A téritési dij elszamolasa érdekében a sziil6 koteles gyermeke barmilyen okbol
eredd tavolmaradasat a hianyzas kezd6 napjan 9.00-ig bejelenteni! Ez esetben mar
a kovetkezd naptdl mentesitve lesz a téritési dij fizetése alol.

A bolcsddei téritési dijat, a kedvezményezettek korét, mértékét Nagykata Varos
Onkormanyzata rendeletben szabalyozza. A bdlcsddei gondozas esetén gondozasi
dijmentesség illeti meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, a
tartds beteg vagy fogyatékos, a harom vagy tobbgyermekes csalad gyermekét,
illetve atmeneti gondozésban 1év0, az ideiglenes hatallyal neveldsziilonél,
gyermekotthonban, atmeneti vagy tartos nevelésbe vett gyermek csaladjat. A
személyre szabott téritési dijrol az dnok altal benyujtott jovedelemnyilatkozat
alapjan tudunk hatarozatot hozni, ezért sziikséges azt a beszoktatas elsd napjaiban
leadni.

Az etkezesi és a személyi téritési dijat elére jelzett napig kell befizetni. Fizetési és
egyeb gondjaik esetén keressék a bolcsdde vezetdjét, aki felvilagositassal és
segitOkeészséggel all szives rendelkezésiikre!

A sziil6 a gyermek bolcsddei beszoktatasa alatt a gyermekével egyiitt a
csoportszobaban tartdzkodhat, de csak olyan tevékenységet folytathat, amely sem a
sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat nem zavarhatja!



A beszoktatasi idon tul, a bolcsédevezetovel eldzetesen egyeztetett idépontban
lehetéség van a gyermek bolesddei latogatasara. A gyermekkel kapcsolatos
észrevételeket, kérdéseket, problémakat a kisgyermekneveldkkel valo személyes
talalkozas soran, vagy a csaladi fiizetbe torténd bejegyzéssel lehet megtenni vagy
negyedévente sziildi értekezleten, ahol a kisgyermekneveldvel személyes
beszélgetésre van lehetdség.

18. A gyermekcsoportokba élelmiszert behozni sziletésnapok és bucsuztatok
alkalmanak kivételével nem lehet! Az elébbi eseményekre csak csomagolt, vagy
blokkal, szamlaval ellatott beazonosithato élelmiszert, ételt lehet behozni! A
bolcsddében a gyermekek napi négyszeri étkezése biztositott.

19. A bolcsdde egész teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohdnyzés szigoruan tilos!

20. A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni
vagy bevinni tilos!

21. A bolcséde nyari és téli lezarasat, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntarto
allapitja meg, melyrdl februar 15.-ig értesiti a sziil6ket.

22. Az ellatés koriilményeit érint6 kifogasok vagy egyéb sérelem esetén a sziild
panasszal ¢lhet a Nagykata Varosi Bolcsdde vezetdjénél.

23. A bolesédében Erdekképviseleti Forum miikodik. A Forum mitkodése szabalyzat
alapjan mikddik. Tagjainak névsora a bolcs6dében kifiiggesztésre kerdl.

24. Kérdéseikkel, kéréseikkel elsdsorban gyermekiik kisgyermekneveldjét, vagy
tovabbi probléma estén az intézmény vezetdjét kereshetik.

25. A hazirendben foglaltak a gyermekek biztonsagos ellatasa, a bolcsdde zavartalan
mitkodése érdekében keriiltek meghatérozasra, ezért kérjik annak betartasat!

Nagykata, 20

Bolesddevezetd Erdekképviseleti Forum Elnoke



10.

11.

12.

Hazirend kiegészites veszélyhelyzet idején

Veszélyhelyzet esetén (COVID-19, egyéb jarvany) Nagykata Varos Polgarmestere
sajat hataskorben rendelheti el a bolcsdde ideiglenes bezarasat, vagy a csokkentett
létszamu lgyelet megszervezését.

CsoOkkentett 1étszamu tligyelet esetén csoportonként 5 f6 gondozasa és nevelése

megengedett, tehat a Nagykata Varosi Bolcsdde 20 gyermeket tud dsszesen
fogadni.

Ugyelet idején a bdlcsdde napi nyitvatartasa valtozatlan, tehat reggel 7.00-17.00
oOréig tart.

Az ligyeletet igénybe vevd gyermekek sziileinek nyilatkozatot kell kitdlteni, melyet
a Hazirend kiegészités 1. szamu melléklete tartalmaz.

Az intézményben dolgozok szintén egészséguigyi nyilatkozatot toltenek ki munkéaba
1épés elétt, melyet a Hazirend kiegészités 2. szamu melléklete tartalmaz.

Az Ugyeletet csak egészséges gyermek veheti igénybe!

A gyermek egy kisérével érkezzen a bolcs6débe! Egyszerre csak egy gyermek és
kisérdje tartdzkodjon az elétérben!

A sziil6k szajmaszkban Iéphetnek be a bolcsddébe!

Belépéskor a kéz fertStlenitése a sziild és a gyermek esetében egyarant kotelezd!
Ehhez a bejarati ajto mellett talalhato a fert6tlenitd oldat!

A gyermeknél ldzmérést végziink, 37,5 C feletti hdmérséklet esetén nem
fogadhatjuk, azonnal haza kell 6t vinni.

Atmeneti targyat a gyermek behozhat magéval a bolcsddébe, melyet lehetéség
szerint ferttleniteni sziikséges. Amennyiben ez a targy textil kend6/pelenka vagy
ragasra hasznalt anyag, ugy a sziil6t6l kérjik annak naponta torténé kimosasat.

A gyermeket az el6térben veszi at a kisgyermekneveld, vagy bolcsddei dajka, sziild
nem léphet beljebb a bolcsddébe.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Kérjiik a sziiloket, hogy gondoskodjanak valtoruhardl, mert a neveldk atoltoztetik a
gyermeket az utcai ruhabol, majd azt nylonba csomagolva rakjak a szekrénybe.
Hazaadaskor visszaadjak ra az utcai ruhat.

A korlatozo intézkedések enyhiilését kovetden a sziilé bemehet az 61t6z6be
atoltoztetni a gyermeket, viszont egyszerre maximum két felnétt tartdzkodhat bent,
szajmaszkot viselve, és betartva a 1,5 m tavolsagot a masiktol.

Kérjiik, hogy a gyermek beadésa a lehetd legrévidebb ideig tartson.

A gyermek napkdzbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul
értesiti a sziildt, vagy ha 6t nem sikertil elérni, akkor a sziil6 altal el6zetesen pontos
cimmel ¢s telefonszammal megadott hozzatartozot, aki koteles mielébb
gondoskodni a gyermek elvitelérdl. A gyermek lazat, fajdalmat a sziilé nyilatkozata
alapjan a megfeleld gyogyszerekkel csillapitjuk. A betegségre gyants gyermek
jellemzoit a kisgyermekneveld irdsban jelzi a szliléknek a csaladi fiizetben.

Az intézmenyben megbetegedett gyermeket azonnal elkildnitjuk a tarsaitol, a
szlilok megérkezéséig az elkiilonitd szobdban feliigyelnek ra.

Az el6térben minden informaciot ki fogunk fliggeszteni, mely a sziilok, illetve
latogatok szamara fontos lehet! Ilyen példaul a pandémia alatti eljarasrend, és az
azzal kapcsolatos informaciok, javaslatok.

Barminemi probléma, kérdés esetén telefonon, email-ben allunk rendelkezésiikre,
személyes ligyfélfogadasra, beszélgetésre nincs lehetdség.

Az intézmény dolgozoi fokozottan ligyelnek a higiénés rendszabalyok betartasara, a
rendszeres fertdtlenitésre, a gyerekek maximalis védelmére.

Az intézmeny Ujra nyitasarol, annak modjardl azonnal értesitjuk énoket telefonon,
vagy elektronikus forméaban.

A hazirendben foglaltak a gyermekek biztonsagos ellatasa, a bolcséde zavartalan
miikddése érdekében keriiltek meghatdrozasra, ezért kérjiik annak betartasat!

Tisztelettel kérjiik és koszonjiik a megértésiiket, tiirelmiiket, egytittmiikddésiiket a
veszélyhelyzet idején, bizva abban, hogy mielébb a megszokott mederben
folytatddhat a bolcséde miikodése!

Nagykata Karé Istvanné
Bolcs6devezetod



Hazirend kiegészités 1. szamu melléklete

NYILATKOZAT

torvényes képviseldje nyilatkozom, hogy

o azelmult 2 hétben gyermekem és a vele egy haztartasban ¢l6k nem 1éptek
személyes kapcsolatba olyan személlyel, aki koronavirus altal okozott
megbetegedésben szenved, vagy akinél a fert6zés gyanuja fenn allt.

o gyermekem fertdz6 betegség tiineteit nem produkalja (1az, torokféjas, natha,
kohogés, nehézlégzes, hanyas, hasmenés, borkiiités, szemgyulladas,
fulfajas)

(a nyilatkozas targyanak négyzetébe egy x-et kell tenni)

Alairas



Hazirend kiegészités 2. szamu melléklete

EGESZSEGUGYI NYILATKOZAT
Koronavirus jarvany idején Bolcsodei dolgozo részére

Biintet6jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy

e az lgyeleti ellatas megkezdése el6tt 14 nappal, én és a velem egy haztartasban é16
személyek, kilféldon nem tartézkodtak és tudomésom szerint nem keriltiink
kapcsolatba koronavirus éaltal megfert6zott személlyel, illetve nincs a kdzvetlen
kornyezettinkben hazi karanténban 1év6 személy.

e Kijelentem, hogy az alabbi tiineteket:

O héemelkedés, laz,

[] torokfajas, natha

[1 kbhogés, nehézlégzés

[1 orrfolyas, fllfajas

[1 hasmenés, hanyas

[J borkiiités,

[1 szemgyulladas nem észleltem, sem magamon, illetve a velem egy haztartasban
¢lokon sem.

A bolesdde dolgozodinak, valamint a gyermekek és csaladjaik egészségi allapotanak
megorzése érdekében vallalom, hogy amennyiben a fenti nyilatkozatomban foglalt barmely
korulményben valtozas all be, azt haladéktalanul jelzem a bolcsddevezeto részére.
Hozzajarulok ahhoz, hogy a nyilatkozaton szerepld adatokat a Nagykata Varosi Bolcsdde
vezetdje illetve az intézmény fenntartdja a gyermekfeliigyeleti tigyeleti bolcsddei ellatas
megszervezésével dsszefliggésben megismerje, tovabbitsa és kezelje.

Munkavallalo



4. szamu melléklet

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

A felvetelre kért gyermek adatai:

Név

Sziiletési hely, id6

TAJ- szam

Lakcim

Edesanya adatai:

Név

Sziletési név

Sziiletési hely, 1d6

Lakcim

Telefonszam

E- mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama

Edesapa adatai:

Név

Sziletési név

Sziiletési hely, 1d6

Lakcim

Telefonszam

E- mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama

Héazastars, élettars adatai:(amennyiben nem azonos a fentivel)

Név

Sziletési név

Sziiletési hely, 1d6

Lakcim

Telefonszam

E-mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama




Eltartott gyermekek szama 6sszesen: ...... o

A tovabbi eltartott gyermekek

neve: szUletesi ideje:

A bolcsdde, ahova a torvényes képviseld a gyermek felvételét kéri:
Nagykata Varosi Bolcséde, 2760, Bajcsy-Zsilinszky ut 27.

A bolcsddei ellatas igénybevételének varhato kezdete: ..............ocooiiiiiiil.
Rendelkezem hatarozattal o6nkormanyzat Aaltal Kkiallitott gyermeknek jaro
kedvezményrdl, pedagogiai szakszolgalat altal Kkiallitott, gyermek fejlodésével
kapcsolatos szakértdi véleménnyel, gyermekem tartos betegségérol.

o IGEN o NEM

Azon korulmény (-ek), amelyekre tekintettel a torvényes képvisel6 a gyermek bolcsédei
felvételét kéri (a megfelel6 (eke)-t kérjuk bejeldini):

O

a gyermek sziileinek, gondozo6inak, neveldinek munkavégzése

o a gyermek sziileinek, gondozodinak, neveldinek munkaerd-piaci részvetelét
eldsegitd programban, képzésben valo részvétele

|

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

|

a gyermeket egyediilalldo (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, vagy hazastarsatol
kiilon €1, kivéve, ha élettarsa van) sziildje neveli

O a felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskora gyermekek szama
eléri vagy meghaladja a harom {6t

0 a gyermek csaladja csaladgondozasban részesiil, €s a gyermek fejlddése érdekében
allandé napkdzbeni ellatasra van sziikség

O a gyermek sziildje orvosilag igazolt allapota miatt az ellatast biztositani egyaltalan
nem, vagy csak részben tudja



0 a gyermeket gyamhatdsagi hatarozat alapjan gyamként kirendelt hozzatartozoja
neveli

o a gyermek haztartasaban (az egy lakéasban egyiitt lakd szemelyek kézossége) az 1
fore juté havi jovedelem a mindenkori Oregségi nyugdijminimum legkisebb
0sszegének 150%-at nem haladja meg

A kérelem egyb iNdoKa: ...

Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsagnak
megfelelnek. Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy Nagykata Varos Onkormanyzata az
altalam kozolt adatokat ellendrizze.

A felvételi kérelem benyuijtasakor szilkséges iratok:

e Lakcimkértya bemutatasa gyermek és sziil6 allandé lakhelye vagy tartdzkodasi hely
igazolasara,

e Gyermek TAJ kartyaja, szlletési anyakonyvi Kivonata

e Munkaltatoi igazolas (Munkaltatoi szandék nyilatkozat), mindkét sziil6tol.

e Egyediilallo sziil6 esetén: egyediilallésag igazolasa (Emelt csaladi potlék - Hatarozat)

e Egyéb elbirdlashoz lehetséges igazolasok (Szakértéi Vélemény, JelzOrendszeri javaslat,
emelt csaladi potlék igazolasa, Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatas hatarozat)

Nagykata, ............. €V ho......

Szul6 alairasa Sziil6 alairasa



Nagykata Varosi Bolcsode

2760 Nagykata, Bajcsy- Zsilinszky Ut 27.
Tel: 06/29 956-487

E-mail: bolcsode@nagykata.hu

Egyiittes sziiloi/torvényes képviseloi nyilatkozat

Mi, MINt gyermek
torvényes képviseldi, egyiittesen nyilatkozunk, hogy a fentnevezett gyermek
ugyében, irashan és szdban is, egy személyben barmelyikilink eljarhat.

Nagykata, 20 ...............ceeveaee

..........................................................................

szul6 /torvényes képviseld sziil6/torvényes képviseld



Nagykata Varosi Bolcsode

2760 Nagykata, Bajcsy- Zsilinszky ut 27.
Tel: 06/29 956-487

E-mail: bolcsode@nagykata.hu

Sziiloi nyilatkozat

ANUNTOtt .o,

(EYermeK NeVe........c.ovviiiiiiiiii e ) nyilatkozom, hogy az
1997. évi XXXI. torveny 33. 8§ (2) bekezdése értelmében

e a bolcsddei ellatas tartalmarodl, feltételeirdl,

e azintézmény altal gyermekemrdl és rolam vezetett nyilvantartasokrol,

az intézmény hézirend;érdl,

e agyermekem napirend;jérdl,

e apanaszjog gyakorlasanak modjarol,

o fizetendd intézményi téritési dijrol

e azingyenes ¢s kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésrol a
tajékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy 1997. évi
XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény alapjan vezetett nyilvantartdsokhoz koteles vagyok adatot
szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonosité adatokhoz torténd valtozasokrol az intézmeny vezetojét
kotelességem értesiteni.

Tovabbéa hozzajarulok / nem jarulok hozzéa (alahuzandd) ahhoz, hogy
gyermekemrol a bolcsddében készitett fényképek, videdfelvételek
nyilvanossagra keriljenek.

Nagykata, 20 .........cooeiiiiiiiii,

Sziil6 / torvényes képviseld Bolesddevezetd



Nagykata Varosi Bolcsode

2760 Nagykata, Bajcsy- Zsilinszky ut 27.
Tel: 06/29 956-487

E-mail: bolcsode@nagykata.hu

BolcsGdei Tajékoztato




Kedves Sziilok!

Szeretettel koszontom Onoket a Nagykata Varosi Bolesédében!

Engedjék meg nekem, hogy par gondolatot megosszak onokkel, miel6tt elkezdenék
a bolcsodét, a beszoktatast. Bizom benne, hogy segitségiikre lehetek, hiszen nagy valtozas
elott all az életiik, ami mindenki szdmara megterheld lehet. Mégis higgyék el nekem, hogy
a kezdeti nehézségek utan azt fogjak érezni, hogy igen, jol dontéttiink! Barmilyen
probléma is adodjon, kérem, hogy bizalommal forduljanak a kisgyermeknevel0khoz, vagy
hozzadm, kdzosen megtalaljuk a megfeleld megoldast!

A bolcsdde megkezdése eldtt igen nagy az aggodalom, mind a sziil6, mind a
Kisgyermek szdmaéra. Fontos tudni, hogy amikor egy gyermek belesziiletik egy csaladba,
akkor bizony az a sziik kor jelenti szdmara az ¢letet, a biztonsagot. Ennek az oltalma, a
nyugalma, az allanddsaga az, ami keretet ad az 6 fejlddéséhez. Erre sziikség is van.
Tudvalevd dolog, hogy az egészséges személyiségfejlddéshez pontosan ez a
személyiallando6sag, és ez a nyugalom, amit az otthon, a csalad ad, elengedhetetlenek.
Amikor elkezdddik a bolcsddébe szoktatas, akkor a gyermek kikeriil ebbdl a

»feszekmelegbdl”. Ez egy szomoru és fijdalmas folyamat, mindkét félnek.

Nagy pszichikai terhet jelent a kicsi szdméara, mert minden megvaltozik korilotte, a
napirendje, az 6t koriilvevo személyek. A gyermek, a bolcsddében tartozkodas idejére
elvesziti annak a személynek a kozelségét, aki addig 6t gondozta, ezért nagyon sok
valtozas all be az €letébe ezzel. Egy kisgyereknek ez az elsd uj élmény, hogy el kell
szakadnia, és ez rendkivil fajdalmas. Elszakadni az édesanyéatol, apukatol, akihez éppen a
legjobban kotddik. Ez nagyon sokszor szomorusaggal €s sirassal jar. Egy dolgot el kell
tudni fogadni, és fel kell dolgozni: e nélkiil nincs bolcsddei beszoktatas. Ez a fajdalom a

szlild szamara is legalabb annyira erds, mint a kisgyermeknek.

Nagyon sok anyukanak okoz lelkiismeretfurdalast az, hogy a gyermekét bolcsédébe
adja. En errél azt gondolom, hogy a gyermeknek az a jo, ha az édesanyja j6l van, és ha az
édesanyja attdl érzi jol magat, hogy dolgozhat, mert szereti a munkajat, akkor tegye, mert
az jo a gyereknek is. A gyereknek nem az egyutt t6lt6tt id6 mennyisége szamit, hanem a

mindsége.



Kérem, hogy csakis pozitivan alljanak a dologhoz, hiszen gyermekiik szdmara a
bolcsédébe jaras idoszaka egy nagyon meghatarozo idészak lesz, csodas dolgok részesévé
fog valni! A koézosségbe valo bekertilés nagyszerti élmény, rengeteg 1j dolgot fog
megtapasztalni, megtanulni. Azért kezdtem ezzel, mert Onoknek is igy kell éreznitik

ahhoz, hogy gyermekiiknek konnyti és vidam legyen a bolcsddei beszoktatas.

Kérem Onoket, hogy a bolcsédei napirendhez mar a beszoktatas eldtt kezdjék el
szoktatni a gyermekeket, ha ez megoldhato, vagy ha ez eddig nem volt meg. Azt fontos
elmondani, hogy egy kisgyermek ¢életében a napirend ¢€s az allanddsag az 6
biztonsagérzetéhez elengedhetetlen, nélkilozhetetlen. Kiszdmithat6 a gyermek szaméra,
hogy mi-mi utan kdvetkezik. Van a reggeli, reggeli utan jaték, majd tizérai, utana jaték,
majd ebéd, ebéd utan alvas, és alvas utan uzsonna, uzsonna utan jaték. Es a napok igy
ismétlddnek, ami egy gyermeknek egy csoppet sem unalmas. Nekik ez adja a biztonsagot,
hogy tudjék, mire szdmithatnak. Lényeges a személyi alland6sag, hogy allandéan ugyanaz
a személy van jelen az életiikben otthon és a bdlcsédében is. A gyermekek nagyon
érzékenyek a hozzajuk kozel allé személyek lelki allapotara: ha a gyermek azt érzi, hogy a
szll6 bizonytalan, nem joszivvel, nem bizalommal hagyja ott a gyermekét a bolcsddében,
akkor nehezebb lesz a gyermekeknek is az elszakadas az édesanyatol. Ezt bizony az
édesanyanak magaban el kell rendeznie, miel6tt beszoktatja a gyermekét a bolcs6débe. Ha
mar meghozta ezt a dontést, hogy beiratja, akkor bizzon meg benn(k, és ne féljen, nem az
oroszlan barlangjaba engedi be a gyermekét, hanem nagyon jé helyre, ahol szakemberek

foglalkoznak a gyerekekkel.

Ha még szoptatjak a gyermekiket, a szoptatasi rendet is sziikséges atvarialni:
azokat a szoptatasokat érdemes elhagyni, amelyek arra az idére esnek, amikor az édesanya
dolgozik, és a gyermek a bolcsédében van. Ha a gyermek egész nap a bolcsédében marad,

érdemes bevezetni, hogy csak reggel és este szoptatunk.

A bolcsddei beszoktatas két hétig tart, melynek a célja az, hogy az édesanyardl levalva,
elszakadva, keriiljon a gyermek életébe egy masik személy, aki felvaltja arra az iddszakra

az édesanyat, amig a gyermek a bolcsddében van.

A beszoktatas hivatalos idGtartama ket hét, de a gyermek igényeit és a sziild6 munkaba
allasanak idejet figyelembe véve, ez lehet joval tobb is.



A mi bolcs6dénk a fokozatos beszoktatds mddszerét alkalmazza, ami azt jelenti,
hogy a bolcsddében toltott idtartamot fokozatosan noveljiik, s az els6 hét végére a kicsi €s
a beszoktatasban részt vevd sziild mar az egész délel6ttot az intézményben tolti. Kozben
a kisgyermeknevel6 folyamatosan ott van velik, figyeli a
gyermek temperamentumat, szokasait, az édesanyja mozdulatait, reakcioit, (pl. hogyan
nyugtatja meg 6t az édesanya), hogy minél jobban megismerje a kisgyermeket és minél
Kisebb torést okozva vehesse majd &t a gondozasat.

Neheziti a beszoktatas menetét az anya szorongasa és ha a kisgyerek sirni latja 6t.
Ilyenkor az dszinteség mindig célravezetd. Az anya mindenképpen fogalmazza
meg az érzéseit, a kicsi életkoranak megfelelden, hiszen a gyerekek azonnal észlelik, érzik,
ha valami nincs rendben és azzal nagyobb bajt okozhatunk, ha kdddsitunk, hiszen
bizonytalansagot keltiink benne. A legjobb, ha par mondatban megfogalmazzuk a valds
helyzetet pl. ,,Anyanak el kell menni, dolgozni, de uzsonnara itt leszek érted, nagyon

sietek.”

Beszélgessenek a boles6dérdl otthon! Meséljék el neki, hogy ott mennyi 0j jaték
lesz, sokat fognak énekelni, rajzolni és festeni. A gyerekek is mind varjak mar 6t, biztos
lesz kozlluk, akivel sokat fog jatszani. Mondjak el neki, hogyan fog kinézni ott egy napja;
"Mikor bemegyiink reggelizni fogtok, képzeld, mind a pici asztalnal fogtok tlni. Utana
jatszotok, aztan tizoraira lesz finom gylimoles. Ha szép 1d6 van, kimentek az udvarra is,
ahol van csuszda és homokoz0, aztdn nagyon finomat ebédeltek egydtt. Mire vegzel, anya
mar ott fog varni az 6ltézében. (Ha mar ott alszik, akkor pedig folytatni) Utana egytt
alszotok egy nagyot, szuper mesét fognak mesélni nektek! A nappali alvas utan

uzsonnaztok, én addigra mar ott leszek, és jovunk egyutt haza."

Természetes jelenség, ha a nap nagy részét a bolecsédében
t61t6 kisgyerek jobban ragaszkodik az anyukajahoz, szinte arnyekkeént kdveti 6t
mindenhova. Ez nagyon faraszto lehet nekiink, anyaknak, de nagyon fontos, hogy
ilyenkor legylink nagyon tiirelmesek! Nyilvan halmozodhatnak a problémak a beszoktatas
ideje alatt: az anya faradt, ideges, fesziilt és érzelmileg megviselt, s emiatt a munkahelyén

sem tud szaz szazalékon teljesiteni, ami tovabbi feszlltségeket gerjeszthet.



Sokat segit, ha a munkahelyiinkon eldre jelezziik, hogy a beszoktatas utani 1-2 hétben
lehetséges, hogy kevesebbet tudunk vallalni, de j6 megoldas, ha a hazimunkakba, a
bevéséarlasba bevonjuk az apukat vagy a nagymamat, aki igy nagy terhet tud levenni a
vallunkrdl. A gyerekeknek sok energiat ad, ha bolcsibél hazaérve csak veliik foglalkozunk,
rajuk figyellink, azaz minéségi id6t toltiink veluk. A masik Iényeges dolog, ami segit a
gyerekeknek a zokkenémentes beszokasi folyamatban, ha hétvégén is tartjuk a bolcsis
napirendet, a napirend ugyanis hatalmas biztonsageérzetet ad, hiszen tudjak, hogy mikor mi

kovetkezik a nap folyaman.

A beszoktatas egyik sarkalatos pontja a kisgyermeknevel6 iranti
bizalom kialakitasa és az elfogadas. Ha a kisgyerek azt latja, hogy a szilei elégedettek,
egyetértenek a kisgyermeknevel6kkel és elfogadjak 6ket, akkor 6k is konnyebben nyilnak
meg iranyukba. Ezért sziil6ként torekedjunk arra, hogy pozitiv kapcsolatot alakitsunk ki és
apoljunk a nevelokkel, s ha problémank van, azt ne a kicsi el6tt beszéljiik meg, hanem

forduljunk a kisgyermeknevelokhoz.

Fontos szerepet toltenek be a gyerekek életében, és nem csak a beszoktatasnal,
hanem késébb is igénylik az “otthonpdtld” targyakat. Egy anyaillatd parna, a megszokott

alvoka vagy plissallatka segitenek a kicsinek biztonsagérzete kialakitasaban.

"Kicsim, most be kell menned ide, ne félj, nem lesz semmi baj, anya majd siet
vissza." — na, ettdl egész biztosan elkezd majd szorongani, sirni, és félni. Mennyivel
jobban hangzik ez; "Kicsim, végre itt vagyunk, szuper lesz neked itt. Mar nagyon var
Szilvi néni, és a gyerekek meg a sok U] jaték. Ebéd utan jovok érted.” Ez a pozitiv
kommunikacid sokat segit gyermekének. Fontos, hogy ne érje varatlanul semmi. Ahogy mi
felnottek, ugy a gyerekek is tartanak, félnek az ismeretlentdl, ezért jo, ha gyakran és

alaposan atbeszélik a bolcsddei életet.



A reggeli elvalas nem csak a gyermeknek, de a sziilének is nehéz. Ha vittek alvos
pliisst, mondja meg a csemetéjének, hogy 6 nagyon szeretne a bolcsédében maradni, varja
mar a sok jatékot, és nagyon szomoru lenne, ha mégis haza kellene mennie. Kérje meg,
hogy épitsen, rajzoljon Onnek valamit napkdzben, ismerjen meg egy j monddkat. Probalja
pozitivan motivalni. A 1ényeg, hogy sose fenyegesse, vagy igérjen neki jutalmat. Az se j9,
ha fél 6ran at huzzak a bucsuzkodast, mert, ahogy telik az idd, egyre rosszabb lesz neki
elengednie Ont. Ne altassa magat, bizony eléfordulhat, hogy sirni fog, mikor elmegy,
ilyenkor a kisgyermekneveld dlbe veszi, elkdszonnek Ontél és beviszi a csoportba. Nagyon

ritka az, amikor a kiborulas par percnél tovahb tart.

Gyakran az ,atterelés” modszerét alkalmazzak, beleviszik valamilyen jatékba, odamegy
hozza a tobbi gyerek és lass csodat, el is felejti, hogy "micsoda szérny(li dolog tortént".
Mondja el neki, hogy mikor fognak ujra talalkozni, de ne idépontot mondjon, mert 6k azt
még nem eértik, inkabb kdsse 0ssze valamivel; "Ebéd utan/ meguzsonnaztok és akkor én

mar itt foglak varni."

Kozelebb hozhatja hozza ezt az 01j helyzetet ugy is, ha egylitt veszik meg a benti kiscip6t, 6
valaszthatja ki a fogkeféjét, lerajzoljak otthon a jelét. Reggelente ne siessenek - megéri 15
perccel korabban felkelni -, picit bdjjanak 6ssze, probaljon meg tirelmes lenni a

késziilodésnél és az uton is, hogy ne feszllten érjenek oda.

Az az idedlis, ha a beszoktatas alatt mindig ugyanaz a személy kiséri el a gyermeket
(ha nem megoldhato, akkor az anyuka, apuka mellett a kicsit egy olyan személy is
beszoktathatja, akit a kisgyerek ismer, szeret és elfogad pl. nagysziilo).
Mindig blcsuzzon el az anyuka, ne tiinjon el észrevétlendl, ne surranjon ki, amikor
elfordul a kisgyermeke! Ha megoldhato, a beszoktatas id6szakaban ne a nagyobb testvérrel
menjen el, mikor behozza a kicsit és lehetdség szerint a kedvenc alvos allatka, cumi ne

maradjon otthon.

Ne néhany nappal a bolcséde megkezdése eldtt vonja meg a sziilé a cumit vagy

az ujjszopast a gyerektol!

A sziil6 minden esetben biztositsa gyermeket arrol, hogy mindenképpen jon érte bizonyos
napirendi pontokhoz képest, pl. uzsonna utan.



Ha a kicsi szomoru, nem eszik, ne szidjuk le! Minden gyerek méas, mashogy éli meg és

dolgozza fel a sziil6tdl vald elvalast, a beszoktatast.

Ne hasonlitgassuk gyermekiinket masokhoz, inkabb biztositsuk 6t a
szeretetiinkr6l, foglalkozzunk vele, figyeljunk ra, amikor csak tehetjuk, igy sokkal

kdnnyebben megtalalja majd Gjra a lelki egyensulyat!

Az esetek tobbségében a két hét elegendd ahhoz, hogy a kisgyerek elfogadja az 0j kozeget,
az Uj személyeket, tapasztalataink szerint a beszoktatéasi idészak végére atlendiilnek a

holtponton.

Vannak esetek, amikor a beszoktatéas jobban megviseli a gyermeket, mint vartuk.
Ebben az esetben se csiiggedjenck el, mert kozosen a kisgyermekneveldkkel megtalaljuk a

megfeleld megoldast!

Egvértelmil jelek, ha a gyermek negativan éli meg ezt az Uj helyzetet:

e rosszul alszik éjjel, gyakran felriad

nehezen lehet elaltatni

lesznek agressziv mozdulatai a bélcs6dében

nagyon anyas lesz, folyton azt akarja otthon elérni, hogy vele foglalkozzanak

a bolcsddében visszahuzodo, szorongd, magaba fordulova valik

drasztikus valtozasok lépnek fel az étvagyaban

gondot okoz neki a nagydolog elvégzése
e Vvégul, ha netdn mar szobatiszta volt (nem elvaras!) — Gjra bepisil.

Ezeket eészre véve, az okokat kell megkeresni és megsziintetni. Oldjak fel otthoni

beszélgetésekkel, bolesddérdl szolo mesékkel! Beszéljenek a kisgyermekneveldvel!

A gyermeknek fontos, hogy kdtddhessen valakihez, igy ne lepédjiink meg, ha folyton csak
"Rita/ Ildi" nénirdl beszél, rajzol, vagy €pp viragot szed neki. Ne legyen féltékeny, ne
érezze azt, hogy potolhato és nem is hianyzik neki az édesanyja, inkabb oriiljon, hogy van

valaki, aki megadja neki a biztonsagérzetet.



Kdz6s érdekiink, hogy otthonosan, biztonsagban érezze magat a gyermek a

bolcsédében, és minél tobb pozitiv élménnyel gazdagodva élje meg ezt az iddszakot.

Fontos, hogy sziil6ként adjon id6t maganak az 4tallasra, beszélgessen hasonl6 helyzetben
1év6 anyukakkal, vagy este a parjaval errél. Forduljon a kisgyermeknevel6hoz minden
aggalyaval, ha ezutan is bizonytalan, beszélgessen a bolcs6édevezet6jével! Gondoljon Ggy

erre az iddszakra, mint egy csodas, 01j lehetdségekkel teli valtozasra!

Boldog és vidam bolcs6dés napokat kivanok!

Karé Istvanné

Bolcsodevezetod




10.

11.

HAZIREND

A bolcséde munkanapokon 7.00 — 17.00-ig tart nyitva.

A bolcséde reggel 7 Oratdl- 10 oraig fogadja az érkez6 gyermekeket. 8 oratol 8:30-
ig a gyerekek reggeliztetése folyik, igy az ebben az iddszakban torténd érkezés a
reggeliz0 gyermekek ellatasat zavarja.

A boles6deébdl a gyermeket csak a sziiloi feliigyeletet gyakorld személy, vagy az
altala irasban megbizott, legalabb 14. életévét betoltott személy viheti el.

Elvalt sziilok esetében, az intézményvezetdvel kiilon egyeztetés sziikséges! A
torvényes képvisel6 megvaltozasat irasban, birdsagi hatarozattal alatdmasztva kell,
hogy a sziil6 dokumentélja. Ha ezt elmulasztja, akkor az anyakonyvi kivonat adatai
szerint kiadhat6 a gyermek.

A szl reggel a gyermeket benti ruhazatban, kézmosas utan adja be a csoportba.

Ekszert (1696 fiilbevalo, nyaklanc, karlanc), nyakon 16gé cumit, a gyermekek a
bolecsddében tartdozkodas idején ne viseljenek a balesetek megeldzése érdekében.

Bolcsddébe érkezéskor, amig a sziild a gyermeket 4t nem adja a
kisgyermekneveldjének, illetve tdvozaskor, miutan a sziilo gyermekét atvette, a
bolcsdde egész teriiletén a sziild viseli a teljes feleldsséget gyermekéért.

A bolcsddei 01tozdszekrény csak a gyermek ruhdjanak tarolasat biztositja. A
bolcsddébe behozott, otthagyott targyakért nem tudunk felelésséget vallalni.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egészsége érdekében
a 37,5 °C és ennél magasabb homérsékletii vagy antibiotikumot szedd, illetve
fertézésre gyanus gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csaladban eléforduld
fert6z6 betegségrdl a bolcsddét értesiteni kell!

A gyermek napkdzbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul
értesiti a szililét, vagy ha 6t nem sikeriil elérni, akkor a sziil6 altal elézetesen pontos
cimmel és telefonszdmmal megadott hozzatartozot, aki koteles mieldbb
gondoskodni a gyermek elvitelérdl. A gyermek lazat, fajdalmat a sziil6 nyilatkozata
alapjan a megfeleld gyogyszerekkel csillapitjuk. A betegségre gyants gyermek
jellemzdit a kisgyermeknevel0 irasban jelzi a sziiloknek a csaladi flizetben.

Betegségbdl visszatérd gyermeket csak (Egészséges, kozosségbe mehet) orvosi
igazolés ellenében tudunk fogadni. A megtortént kotelez6 véddoltasokrol
folyamatosan kérjuk a tajékoztatast.



12. Ha a gyermek, betegség, vagy mas ok miatt hianyzik, akkor feltétlentl jelezni kell a
bolesdde vezetdjénél. A hidnyzast minden esetben igazolni kell!

13. Egy honapos folyamatos hidnyzas esetén csak egyéni elbiralast kovetden és
sulyosan indokolt esetben tudjuk a féréhelyet fenntartani

14. A téritési dij elszamolésa érdekében a sziilo koteles gyermeke barmilyen okbol
eredd tavolmaradasat a hianyzas kezdé napjan 9.00-ig bejelenteni! Ez esetben mar
a kovetkezd naptdl mentesitve lesz a téritési dij fizetése alol.

15. A bolcesbdei téritési dijat, a kedvezményezettek korét, mértékét Nagykata VVaros
Onkorményzata rendeletben szabalyozza. A bdlcsédei gondozas esetén gondozasi
dijmentesseq illeti meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, a
tartds beteg vagy fogyatékos, a hdrom vagy tobbgyermekes csaldd gyermekét,
illetve atmeneti gondozédsban 1évd, az ideiglenes hatallyal neveldsziilonél,
gyermekotthonban, atmeneti vagy tartos nevelésbe vett gyermek csaladjat. A
személyre szabott téritési dijrol az 6nok altal benyujtott jovedelemnyilatkozat
alapjan tudunk hatarozatot hozni, ezért sziikséges azt a beszoktatas elsé napjaiban
leadni.

16. Az étkezési és a személyi téritési dijat elére jelzett napig kell befizetni.
Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a bolcsode vezetdjét, aki
felvilagositassal és segitOkészséggel all szives rendelkezésiikre!

17. A sziil6 a gyermek bolcsddei beszoktatdsa alatt a gyermekével egyiitt a
csoportszobaban tartdzkodhat, de csak olyan tevékenységet folytathat, amely sem a
sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozéasat nem zavarja! A beszoktatasi idon
tul, a bolcs6devezetével eldzetesen egyeztetett idépontban lehetéség van a gyermek
bolcsddei latogatasara.

18. A gyermekkel kapcsolatos észrevételeket, kerdéseket, problémakat a
kisgyermeknevelokkel valo személyes taldlkozas soran, vagy a csaladi fiizetbe
torténd bejegyzéssel lehet megtenni, vagy negyedévente sziildi értekezleten, ahol a
kisgyermekneveldvel személyes beszélgetésre van lehetdség.

19. A gyermekcsoportokba élelmiszert behozni TILOS!

20. A bolcsdde egész teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigortan tilos!

21. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni
vagy bevinni tilos!

22. A bolcséde nyari és téli lezarasat, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntartd
allapitja meg, melyrdl februar 15.-ig értesiti a sziiloket.

23. Az ellatés kortiilményeit érintd kifogasok, vagy egyéb sérelem esetén a sziild
panasszal ¢lhet a Nagykata Varosi Bolcsdde vezetdjénél.



24. A bolesédében Erdekképviseleti Forum miikodik. A Férum miikodése szabalyzat
alapjan mikodik. Tagjainak névsora a bolcsddében kifiiggesztésre kerdl.

25. Kérdéseikkel, kéréseikkel elsdsorban gyermekiik kisgyermeknevel6jét, vagy
tovabbi probléma estén az intézmény vezetdjét kereshetik.

26. A hazirendben foglaltak a gyermekek biztonsagos ellatasa, a bolcsdde zavartalan
miikddése érdekében keriiltek meghatdrozasra, ezért kérjiik annak betartasat!

Nagykata, 20...

Bolcsodevezeto



10.

11.

12.

13.

Héazirend kiegészités veszélyhelyzet idején

Veszélyhelyzet esetén (COVID-19, egyéb jarvany) Nagykéata Varos Polgarmestere
sajat hataskorben rendelheti el a bolcsdde ideiglenes bezarasat, vagy a csokkentett
létszamu (igyelet megszervezését.

Csokkentett 1étszamu ligyelet esetén csoportonként 5 f6 gondozasa €s nevelése
megengedett, tehat a Nagykata Varosi Bolcséde 20 gyermeket tud 6sszesen
fogadni.

Ugyelet idején a bolcséde napi nyitvatartasa valtozatlan, tehat reggel 7.00-17.00
oOréig tart.

Az ligyeletet igénybe vevo gyermekek sziileinek nyilatkozatot kell kitdlteni, melyet
az 1. szamu melléklet tartalmaz.

Az intézményben dolgozok szintén egészségligyi nyilatkozatot toltenek ki munkaba
1épés eldtt. 2. szamu melléklet.

Az lgyeletet csak egészséges gyermek veheti igénybe!

A gyermek egy kisérovel érkezzen a bolcsddébe! Egyszerre csak egy gyermek és
kisérdje tartozkodjon az elétérben!

A sziilok szajmaszkban Iéphetnek be a bolcsodebe!

Belépéskor a kéz fertdtlenitése a sziild €s a gyermek esetében egyarant kotelezo!
Ehhez a bejarati ajtdé mellett talalhato a fertStlenitd oldat!

A gyermeknél lazmerést végzink, 37,5 C feletti homérséklet esetén nem
fogadhatjuk, azonnal haza kell 6t vinni.

Atmeneti targyat a gyermek behozhat magaval a bolcsédébe, melyet lehetSség
szerint ferttleniteni sziikséges. Amennyiben ez a targy textil kendd/pelenka vagy
ragasra hasznalt anyag, ugy a sziil6t61 kérjiikk annak naponta térténd kimosasat.

A gyermeket az eldtérben veszi at a kisgyermekneveld, vagy bolcsddei dajka, sziild
nem léphet beljebb a bolcsédébe.

Kérjiik a sziil6ket, hogy gondoskodjanak valtoruharol, mert a neveldk atoltoztetik a
gyermeket az utcai ruhabdl, majd azt nylonba csomagolva rakjak a szekrénybe.
Hazaadéaskor visszaadjak ra az utcai ruhat.



14. Kérjiik, hogy a gyermek beaddsa a lehetd legrovidebb ideig tartson.

15. A gyermek napkozbeni megbetegedése esetén a kisgyermeknevel$ haladéktalanul
értesiti a szlil6t, vagy ha 6t nem sikeriil elérni, akkor a sziil0 altal elézetesen pontos
cimmel és telefonszammal megadott hozzatartozot, aki koteles mielébb
gondoskodni a gyermek elvitelérdl. A gyermek lazat, fajdalmat a sziilé nyilatkozata
alapjan a megfelelé gyogyszerekkel csillapitjuk. A betegségre gyanus gyermek
jellemzdit a kisgyermekneveld irasban jelzi a sziiloknek a csaladi fiizetben.

16. Az intézményben megbetegedett gyermeket azonnal elkilonitjik a tarsaitél, a
szlilok megérkezéséig az elkiilonitd szobaban feliigyelnek ra.

17. Az el6térben minden informéciot ki fogunk fliggeszteni, mely a sziilok, illetve
latogatok szamara fontos lehet! Ilyen példaul a pandémia alatti eljarasrend, és az
azzal kapcsolatos informéaciok, javaslatok.

18. Barminem probléma, kérdés esetén telefonon, email-ben allunk rendelkezésukre,
személyes tigyfélfogadasra, beszélgetésre nincs lehetdség.

19. Az intézmény dolgozoi fokozottan tigyelnek a higiénés rendszabalyok betartésara, a
rendszeres fert6tlenitésre, a gyerekek maximalis védelmére.

20. Az intézmény Ujra nyitasarol, annak modjardl azonnal értesitjik énoket telefonon,
vagy elektronikus forméaban.

21. A hazirendben foglaltak a gyermekek biztonsagos ellatasa, a bolcsdde zavartalan
mitkodése érdekében keriiltek meghatérozasra, ezért kérjik annak betartasat!

22. Tisztelettel kérjiik és koszonjiik a megértésiiket, tiirelmiiket, egyiittmikodésiiket a
veszélyhelyzet idején, bizva abban, hogy miel6bb a megszokott mederben
folytatddhat a bolcsdde mitkodése!

Nagykata Karé Istvanné
Bolcsédevezetd



A GYERMEKEK ALTALANOS BOLCSODEI NAPIRENDJE

07:00 Erkezés a bolcsédébe

Sziilével torténd kézmosas utan a kisgyermekneveld atveszi a gyermeket. Jaték,
pihenés a csoportszobaban.

08:00-08:30  Reqgeli

08:30-10:00  Sziikkség szerinti fiirdészoba hasznalat (pelenkacsere, bili- WC hasznélat,
mosakodas, torolkozés, fésulkddés).

-5 C feletti hdmérséklet esetén szabad jaték az udvaron.

Nagy kod, zuhogo esd, és -5 C alatti homérséklet, illetve kanikula esetén jaték a
csoportszobaban, a gyermekek életkora és igénye szerint.

10:00 Tizorai
A gyermekek folyadékot és idénygyiimdlcsot kapnak tizoraira. Meleg id6ben és
egyéni igényeiknek megfeleléen napkdzben folyamatosan kindljuk folyadékkal a

gyermekeket.

11:00-11:30  Fiirdoszoba hasznalat

11:30-12:00 Ebéd

Sziikség esetén mosakodas.
12:00-15:00  Pihené ido

Ebredéskor fiirdészoba hasznalat.

15:00-15:30 Uzsonna

15:30-16:30 A sziil6k érkezéséig jaték a csoportszobaban.



CSALADLATOGATAS

A kisgyermekneveld ¢€s a csalad, illetve a kisgyermek megismerésének és leendd
egylttmitkddésének fontos alapja.

A csaladlatogatds optimalis esetben a gyermek beszoktatasat megeldzden torténik, a
kisgyermekneveldkkel elére egyeztetett idopontban.

A csalddot az a két kisgyermekneveld keresi fel otthondban, akik ellatjak a gyermeket a
bdlcsddében.

A csaladlatogatas elsOsorban a csaldddal vald kapcsolatfelvétel és a gyermekkel valo
megismerkedés miatt fontos. Az otthoni kérnyezetben a gyermek kozvetlenil, természetes
madon viselkedik.

A csaladlatogatas alkalmaval a sziilok megismerhetik azokat a kisgyermekneveldket,
akikre a gyermekiiket bizzdk. A sziiloknek lehetdségiik van kdzvetlen mddon beszélni a
gyermekiikkel kapcsolatos nevelési, viselkedési, magatartasi kérdésekrdl, és azokrdl a
jelenségekrol, amelyek a kisgyermekneveld szamdra fontosak lehetnek a gyermek
gondozésa soran.

A kisgyermekneveld tdjékoztatast ad a bdlcsddei életrdl, napirendrdl, a beszoktatas
menetér6l. Mar itt felhivja a sziilok figyelmét arra, hogy az otthoni napirendet kozelitsék a
bolesddei napirendhez, mivel ez jelentdsen megkonnyitheti a gyermek alkalmazkodasat az
uj helyzethez. Segitséget nyujtanak ahhoz, hogy milyen ruhdzatra, cipdre, tisztasagi
kellékekre lesz majd szlkség a bolcsédében. Otleteket adnak ahhoz, hogy milyen
modszerekkel tehetik vonzova a bolcs6dét a gyermek szdmara, illetve mivel konnyithetik
meg az atallast. Sok esetben érzelmi tamaszt is nyujtanak a sziiloknek, amennyiben szlkség
van ra.

A gyermek viselkedésének, jelzéseinek koénnyebb megértéséhez szerzett
tapasztalatok fontosak a kisgyermeknevel6k szamara a nevelés-gondozas soran, és segithetik
a kisgyermekneveldt abban, hogy a késdbbiekben a gyermek egyéniségéhez szabott
gondozb-neveld modszereket alkalmazzon. A latogatds szamukra is megkonnyiti a tovabbi
egylittmiikddést, ha mar itt sikeriil lefektetni a bizalmi kapcsolat alapjait, mely a kozds
egyiittmiikodéshez elengedhetetlen lesz.

A gyermek szamara is fontos, hogy a kisgyermekneveldvel az érzelmi biztonsagot
nydjto sziilék tarsasagaban és védett otthoni kornyezetben talalkozzon. Igy a szamara
ismeretlen felndttel vald kapcsolatfelvétel, a baratkozas, a beszélgetés is konnyebb. A
bdlcsddébe keriilve mar ismerdsként taldlkozhat a gyermek a kisgyermekneveldvel.



A GYERMEKEK BEILLESZKEDESE A BOLCSODEBE

A beszoktatds a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi el6térbe, amely elengedhetetlen a
Fontosnak tartjuk, hogy a sziilék aktiv részesei legyenek gyermekiik elsé kdzOsségi
élményének.

Bolcsodénkben a gyermekek beilleszkedésének megkonnyitése érdekében a sziilovel
torténé fokozatos beszoktatas modszert alkalmazzuk. Ez azt jelenti, hogy a beszoktatés
elsé hetében sziilovel egyiitt tartozkodik a gyermek a csoportban. A masodik héten mar a
sziil6 allandd, kozvetlen jelenléte nélkiil a gyermek bolcsédei tartozkodasanak idejét
fokozatosan néveljik.

A sziil6 jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek és megkonnyiti szamara az uj helyzethez valo
alkalmazkodast. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan kialakuld érzelmi
kotédés segiti a gyermeket 01j kornyezetének elfogaddsaban.

A beszoktatas sordn a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a sziilot6l a gondozasi
miveleteket (étkezések, pelenkédzas, Oltoztetés, mosakodas stb.) Kozben a sziild
megismerheti a kisgyermekneveldi munka Osszetettségét, a csoportban dolgozdkat és a
gyermek tarsait.

A sziil6 feladata a beszoktatas soran, hogy gyermekét biztonsagot add, timogato jelenlétével
atsegitse a kezdeti nehézségeken. Egylitt ismerkednek a bolcsdde helységeivel, a
csoportszobaval, az udvarral, a jatékokkal, a tarsakkal, a kisgyermeknevelokkel, a
szokasokkal, a szabalyokkal.

Kérjiik, hogy a csoportban toltott 1id6 alatt torddésiikkel, gondoskodasukkal csak a sajat
gyermekiiket vegyék koriil. A tobbi gyermekkel a kisgyermekneveld teszi ugyanezt. A
beszoktatas altalaban megtervezett rend szerint alakul, amelyen a Kisgyermeknevel6 és a
szilild kozosen valtoztathat a gyermek egyéni igényeit figyelembe véve.

Kérjiik, hogy a gyermekek kezét a csoportszobaba 1épés eldtt mossdk meg!




A BESZOKTATAS ALTALANOS RENDJE

Beszoktatési Révid tajékoztato
napok
1. nap A gyermeket és az 6t kiséro sziilot a kisgyermekneveld fogadja, akinek leadjak
a kitoltott papirokat, nyilatkozatokat. Ezutan kb. 1 6réat
10:00-11:00 | tartozkodnak a csoportban.
2. nap A gyermek még a sziilovel ismerkedik és jatszik a csoportban.
A gondozasi miiveleteket a kisgyermekneveld jelenlétében a sziil6 végzi.
9:30-11:30 | A gyermeket tizoraival, ebéddel kinaljuk.
3. nap Jaték a szobaban vagy az udvaron.
A gondozasi miveletek fokozatos atvételével probalkozik a kisgyermekneveld.
(mindig a sziil6 jelenlétében és a gyermek egyetértésével.)
09:00-11:30 | A gyermeket tizéraival, ebéddel kinaljuk.
4. nap A gyermeket reggelivel, tizéraival és ebéddel kinaljuk.
Jaték a szobéaban vagy az udvaron.
A gondozasi miiveleteket fokozatosan veszi at a kisgyermeknevel6.
A gyermek tijékoztatdsa utan a sziilo a kisgyermekneveld altal meghatarozott
id6re kimehet a szobabdl. Gyermekét a kisgyermeknevel6re bizva a bolesédében
8:00-11:30 | tartozkodik.
5. nap A gyermek tajékoztatasa utan a sziil a kisgyermeknevel6 altal meghatarozott,
07:45-12:00 | hosszabb idére kimehet a szobabol. A gondozasi miveleteket a
kisgyermekneveld végzi. A gyermek a bolcs6dében reggelizik és ebédel.
6. nap A hétvégi pihenést kdvetden nehezebb az elvalas a sziil6tol, ezért a mai nap
07:45-12:00 | megegyezik az 5. nappal.
7. nap A sziil6 reggeli utan elkdszon gyermekétdl €s a kozelben tartozkodik.
07:45-14:00 | Jaték a szobaban vagy az udvaron. A gondozasi miiveleteket a kisgyermekneveld
végzi.
Ebéd utdn felkinaljuk az alvas, pihenés lehet6ségét a gyermeknek.
8. nap A sziilé a csoportszoba ajtajaban elkoszon a gyermektdl, ha a gyermek nem
tiltakozik. Jaték a szobaban vagy az udvaron. A sziil6 a kdzelben tartdzkodik.
07:45-15:00 | A pihend id6 utan uzsonndval kinaljuk a gyermeket.
9. nap Uzsonna utan jaték a szobaban.
07:45-15:30
10. nap Uzsonna utan jaték a szobaban a sziil6 érkezéséig.
07:45 -




MIT KERUNK A BOLCSODEBE A BESZOKTATAS
MEGKEZDESEKOR?

1. lratok:
e avédond altal kitoltott bolesddei gyermek-egészségligyi torzslap,

e agyermek oltasi kiskonyve

2. A gyermekek részére sziikséges felszerelés:

e VAIt6 ruha (polo, kisnadrag, bugyi/alsd, zokni/harisnya, puldver, évszaknak
megfelelden téli overal), jellel ellatva

e valto cipd (gyerek altal konnyen felvehetd cipd vagy szandal), jellel ellatva

e A gyermek kedvenc targya, amit mindig magaval hoz.

3. Ruhézat

e Kérjuk, hogy a gyermekek altal hasznalt ruhdkbdl legalébb 2 valtést helyezzenek
el a szekrénybe, és ennek meglétét folyamatosan ellenérizzék.

e A szennyezett ruhanemil taroldséara kiilon zacskot rendszeresitsenek, délutan a
szennyes ruha hazavitelér6l, ¢és madasnapi potlasar6l minden esetben
gondoskodjanak.

e A ruhazatot folyamatosan frissitsék az id6jarasnak, évszakoknak megfelelden.



A Nagykata Varosi Bolcsode Elérhetosége

Intézményvezetd: Karé Istvanné

Ugyfélfogadas: Keddi napokon 09:00 t6l-15:00-ig

Cime: 2760 Nagykata, Bajcsy-Zsilinszky ut 27.
Telefon: 06/29 956-487

E-mail: bolcsode@nagykata.hu




